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Acessando o Sistemas

Para acessar o sistema, utilize o navegador Chrome Versao 40 ou superior. Se encontrar dificuldade
para saber se o seu navegador esta adequado para acessar o sistema, procure o suporte da TI local.

Apos abrir o navegador, digite o seguinte endereco:

https://sistemas.ifbaiano.edu.br/ADM/logon.jsp?sys=SAD

O navegador abrird uma tela para solicitar credenciais especificas para acesso ao sistema SIGA-
ADM. Caso ndo possua usuario para acesso a este sistema, solicite o cadastro através do e-mail
sigaadm@ifbaiano.edu.br enviando as seguintes informagdes: Nome completo; Setor de lotacao;

- credenciais
de acesso
2- acessar ]

Apos preencher as credenciais e clicar em acessar, o sistema exibira uma area de trabalho com um

Siape; CPF; e informando que deseja acesso a funcionalidade de Proposta de Remocao.

-
SIGA |

INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAD, CIENCIA E TECNOLDGIA

Infa PETie & 3 senha do usu igue = r

Usuario:

Senha:

.\

/ ‘
.« Recuperar senha — »

Sistemas Acessar

menu de mddulos na parte superior esquerda. Ao passar 0 mouse no menu “Sistemas”, os médulos
sdo exibidos conforme imagem a seguir. Neste menu, selecione o médulo “Gestdo de Recursos
Humanos”.
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* Sistemas

[2] Contatos Institucionais

Gestdo do Protocolo

Solicitacdo de Almoxarifado

Solicitacdo de Veiculos

Gestdo do Almoxarifado
1- acessar o modulo de
Gestdo de Recursos
Humanos

Gestdo de Contratos

Gestdo do Patrimanio

Gestdo de Veiculos

[ E EEEEE

Gestdo do Planejamento Orcamentario

[Z] Gestdo de Recursos Humanos

< I: Gestio de Progressio
e —
[2] Manutencdo do Sistema

[2] catilogo de Servicos

EZ] Madule de Administracdo

Apos clicar no modulo de gestdo de recursos humanos, uma nova janela sera aberta exibindo as
opcdes disponiveis neste moédulo para o perfil do usuéario. Busque pela opgdo “Proposta de
Remocao”.
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Preenchendo a Proposta

Ao acessar a funcionalidade de Proposta de Remocdo, sdo exibidas as vagas disponiveis para o
processo, tanto TAE como para Docente. Nesta mesma tela onde sdo exibidas as vagas, na parte
inferior direita, existe um botdo para “Iniciar Proposta”.

Quadro Informativo de VVagas Disponiveis  (dique aqui para ver o edital)

Vagas isponivels para TAE

Campus Cargo Vagas

1 IFBAIANO - SERRIMHA Administrador 1

2 IFBAIAMD - SERRIMNHA Analista de Tecnologia da Informacdo 1
IFBAIAND - SERRIMHA Técnice de Tecnelegia da Informacdo 1

-
Obs: Dados meramente para consulta

Campus Area / Subarea Vagas

1 IFBAIANO - SERRIMHA Administracdo 1

2 IFBAIAND - SERRINHA Agronomia - Agroecologia 2

IFRATARIA SEEEIET A Akim

Obs: Dados meramente para consulia

1- clique para iniciar j}_

Ao clicar em “Iniciar Proposta”, uma nova tela é exibida com algumas informacdes basicas do
processo e um campo para confirmacdo de que leu e esta apto a participar do processo.

1- marque para confirmar [ Li e estou apto a participar do processo seletivo.
que esta apto a participar
do processo

E— clique para prossegu?

Apos confirmar que esta apto a participar do processo e clicar em “Pr6ximo”, o sistema exibira as

informacgoOes basicas referente ao servidor vinculado ao usuario de acesso. Ai, haverd também a
opcao de que campus o servidor deseja ir. Caso o servidor seja docente, sera necessario selecionar
também para qual area o servidor concorrera.
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1- selecione o campus

de destino
Dados da Proposta
Campus *
|IFBAIJG\NO - SERRINHA
Situagao da Proposta
Situacio (2)- caso o servidor seja docente,
I aparecera aqui opgao de selecdo

Y Anterior

ApoOs selecionar a vaga a qual deseja se candidatar e clicar em “Proximo”,
questdes relativas ao barema. E importante o proponente observar que, em alguns casos, a questio
esta desdobrada em mais de uma para um mesmo ponto do barema no edital. Por exemplo, no caso
de pontuacdo diferente para um mesmo critério. Além disto, existem limitacdes de usabilidade da

da area a qual deseja concorrer

3- clique para
prosseguir

ferramenta utilizada.

Formulario de Questbes

Chgue duas vezes em uma questdo para respondéla...

o sistema exibira as

Para cada questdo, clique

duas vezes na linha e

selecione o valor

/\COITES]_JOHC]EIHE a sua resposta 4

Questio | Resposta |

1 1. Quantidade de meses de efetivo exercicio no IF Baiano 100
2 2.1 Quantidade de dependentes MENORES DE 21 ANOS que constem nos assentos funcionais e residam a menos de 200 ... 1

3 2.2 Quantidade de dependentes MAIORES DE 21 ANOS gque constem nos assentos funcionais e residam a menos de 200 K... 1

4 3. E Casado(a) ou em unido estavel e ¢ cénjuge ou companheirela) resida ne municipio de opcdo de pretensdo de lotacdo o...  SIM
5 4 Quantidade de meses de participagdo em atividades de gestio desenvolvidas no IF Baiano 4

6 5 Quantidade de atividades de pesquisa, extensdo e programas na area de agroecelogia, educacide do campo efou cooper... B

T 6.1 Possui Doutorado na area de atuacdo ou em Educacdo NAD
8 8.2 Possui Mestradoe na area de atuacdo ou em Educacdo Sim
9 6.3 Possui Especializacdo na area de atuacdoc ou em Educacio S
10 7. Quantidade de Comissdes Permanentes no dmbite do IF Baiano (CPA&, CPPD, CIS, Comissio de Etica, e CCPS) que parti.. 5

11 (SOMENTE DOCENTE) 8. Quantidade de projetos e/ou programas de pesquisa e/ou extensdo que coordenou nos ultimos 5. 0

12 (SOMENTE DOCEMTE) 2.1 Quantidade de livros publicados na area de atuacdo nos dtimes 5 anos como autor ou coautor 0

13 (SOMENTE DOCENTE) 9.2 Quantidade de artigos cientificos (apenas em Qualis Periodicos A1, A2 BleB2)na areade atu.. 0

14 (SOMENTE DOCEMNTE} 10. Possui curse de Licenciatura ou complementacdo pedagogica de portadores de diploma deniv... 0

L Anterior
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Ao clicar duas vezes na linha para responder as questdes, uma lista é habilitada para selecionar a
resposta. Quando as questOes tiverem texto muito longo, uma barra de rolagem aparecera
sobrepondo o texto da questdo. Isto ocorre por uma limitacdo da ferramenta.

1- clique e arraste para
ler o texto da questdo

Questio Resposta
1 1. Quantidade de meses de efetivo exercicio no IF Baiano 100
z 7
3 2.2 Quantidade de dependentes MAIORES DE 21 ANOS que constem nos assentos funcionais e rezidam a menos de 200 K
4

3. E Casado(a) ou em unido estavel e o cénjuge ou companheire(a) resida no municipio de opcdo de pretensdo de lotagdo o...  SIM

Para conseguir visualizar o texto completo da questdo, clique e arraste o canto inferior direito da
caixa de texto, conforme marcado na imagem anterior.

Questio Resposta

1. Quantidade de meses de efetivo exercicie no IF Baiane 100

2.1 Quantidade de dependentes MENORES DE 21 ANOS que constem nos assentos funcienais e residam a mencs de 200 Kmi {1

4. Quantidade de meses de participacdo em atividades de gestio desenvolvidas no IF Baiano /

1- selecione uma
resposta para a questao

Apos ler e preencher cada uma das questdes, basta clicar em “Gravar” para concluir a proposta. A

partir disso, o sistema podera ser fechado. As informagdes gravadas serdo, entdo, enviadas por e-
mail para o proponente.
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Observacoes

* Caso hajam divergéncias entre o sistema e o edital, prevalecera a informacao do edital;

* (Casos omissos deverdo ser resolvidos junto a comissao de remocao.
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