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SUBMISSAO DE PROJETOS DE PESQUISA E INOVACAO NO SUAP

Este manual tem como finalidade orientar e informar xs servidorxs do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Baiano (IF Baiano) quanto a submissdo dos projetos de pesquisa
no Sistema Unificado de Administracdo Publica (SUAP).

1. Logadx ao SUAP, no menu lateral esquerdo, acesse o mdédulo “PESQUISA”. Nesse mddulo
vocé terd acesso a opcdo “Projetos” e, em seguida, a opgdao “Submeter projetos”. Nessa
janela, vocé tera acesso aos editais abertos. Selecione o edital desejado e clique em
“Adicionar Projeto”.

Observagao: é indispensavel a leitura prévia do edital ao qual x proponente pretende
submeter a proposta.

Editais de Pesquisa e de Inovacéo com Inscrigées Abertas
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Figura™ 1 — Tela ilustrativa dos editais abertos (Pesquisa e/ou Inovacdo).

2. Apds clicar em “Adicionar Projeto”, o proponente devera informar os dados de identificacdo
do projeto, como campus, titulo do projeto, periodo de execuc¢do, area de conhecimento do
projeto e palavras-chave. Quanto ao grupo de pesquisa, quando exigéncia do edital, o
proponente deverd ser inserir o espelho do grupo de pesquisa, retirado diretamente do
Diretério de Grupos de Pesquisa do CNPq, na aba “Anexos”.

Observacao: os projetos de editais de fomento a pesquisa devem ser executados durante os
meses de vigéncia conforme os prazos estipulados no edital.
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Figura 2 — Tela [ para edicdo dos primeiros dados do projeto de pesquisa.

*  Todas as figuras ilustrativas foram retiradas do Sistema Unificado de Administracdo Publica teste (SUAP Teste)




3. Em seguida, ainda na mesma tela, o proponente deverad descrever o projeto de pesquisa,
preenchendo os campos: resumo, introducgdo, justificativa, fundamentacdo tedrica, objetivo
geral, metodologia da execuc¢do do projeto, acompanhamento e avaliagcdo do projeto durante
a execucdo, resultados esperados e referéncias bibliograficas. Segue, uma breve descricdo do
que deve ser abordado em cada tépico:

a) resumo: deve ter informacgdes suficientes para que o Comité Gestor da Chamada Interna
PROPES, ou a Banca avaliadora, compreenda as linhas gerais do projeto. Ele deve ser descrito
de forma sintética, capaz de apresentar brevemente os objetivos, problemas, procedimentos
metodoldgicos e previsdo de resultados relativos a proposta;

b) introdugdo: apresentar o estado da arte relativo ao problema/tema do projeto, a sua
relevancia, os principais conceitos que permeiam a tematica e os contextos desses elementos.
Além disso, pode-se recompor um breve histérico sobre o tema, assim como as motivacdes
dxs autorxs ao proporem o projeto;

c) justificativa: apresentar, de forma clara, objetiva e detalhada, as razdes de ordem tedrica
e/ou pratica que justificam a realizacdo da pesquisa. Abordar a relevancia do problema a ser
investigado, os motivos para a execucdo do projeto e as contribuicbes que a pesquisa pode
trazer na solucdo dos problemas;

d) fundamentacgdo tedrica: apresentar o estado da arte a respeito das areas tematicas do
projeto de pesquisa, por meio de fontes documentais e/ou bibliograficas. E importante citar a
literatura mais relevante e atual sobre o assunto, apontando os autorxs e estudos que serao
referéncia para a execu¢ao do projeto;

e) objetivo geral: deve ser tratado de forma ampla, porém direta, constituir a agdo que sera
realizada no projeto de pesquisa para obter uma finalidade. E importante n3o confundir o
objetivo geral com os objetivos especificos. Estes uUltimos definem as etapas do trabalho a
serem realizadas para que se alcance o objetivo geral e ndo serdo descritos nessa secao;

f) metodologia da execucdo do projeto: descreve os procedimentos metodoldgicos
utilizados para a coleta dos dados e para a obtencdo dos resultados, levando em consideracdo
o tipo de pesquisa abordada (de campo, bibliografica, experimental, descritiva, etc.). Além
disso, é importante destacar que o procedimento de coleta dos dados ou de obtencdo dos
resultados deve corresponder ao tipo de pesquisa selecionado. Esses procedimentos podem
ser testes laboratoriais, entrevistas, questiondrios, analises documentais, entre outros;

g) acompanhamento e avaliagdo do projeto durante a execugao: sdo apresentadas as formas
como x proponente do projeto fard o acompanhamento e a avaliacdo do projeto de pesquisa
durante toda a sua execu¢do, como, por exemplo, desenvolvimento de relatérios parciais e
finais, apresentacdes do andamento do projeto em feiras, workshops ou congressos, presenca
dos membros das equipes nas reunides relacionadas com o projeto, entre outros;

h) resultados esperados: sdo apresentadas as expectativas dos resultados, baseando-se na
hipotese de que sua pesquisa consiga atender as expectativas criadas no objetivo geral e,
consequentemente, apresente uma solug¢do para os problemas apontados na drea temadtica
do projeto de pesquisa;



i) referéncias bibliograficas: consiste em todo o material coletado sobre o tema para o
desenvolvimento do projeto de pesquisa e pode incluir livros, artigos, monografias, teses e
recursos audiovisuais, como musicas, videos, entre outros. As referéncias bibliograficas
podem incluir desde materiais utilizados na criagdo do projeto até aqueles materiais que
ainda serdo consultados para a pesquisa.

Areado Conhecimente:*  ENGENHARIA ELETRICA (ENGENHARIAS) L4

Grupode Pesquisa:  Nicleo de Pesquisa em Automacio e Tecnologla da Informacdo ¥

Se seu grupo de pesquisa nd3o consta na listagem, atualize seus Grupos de Pesquisa.

Descrigao do Projeto <:I
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A proposta de projeto parte de uma questéo climatica. caracteristica do nosso clima tropical, gue influencia na eficiéncia da producao de
energia solar em nosso pais. Por receber uma alta taxa de radiacéo solar em todo o periodo anual, O Brasil tem um grande potencial na
producdo de energia solar que precisa ser desenvolvido. Entretanto, essa questdo climatica. que foi citada anteriormente. se frata da
alta média das temperaturas no pais, o que diminui a eficiéncia dos painéis fotovoltaicos e consequentemente uma diminuicio

na producdo de eletricidade. Este projeto visa otimizar a producdo de energia a base solar utilizando um mecanisma que diminua a
temperatura na superficie da placa: para construir esse instrumento, utilizaremos uma Superficie seletora de frequéncia. um arranjo
periddico de aberturas ou de elementos condutores, com o objetive de criar uma “barreira” para a energia térmica, que é transportada
pelas raios solares em uma faixa de comprimento de onda de 0.7 4 100 Micrémetros. Desenvolvendo essa placa, que tem uma
aplicac@o na filtragem de frequéncia, pretendemos tornar as placas mais eficientes na transformacéo de energia solar em energia
elétrica sem usar materiais com alto custo de producao. considerando que a FSS nao & tao "complexa “para preducéo (ndo tem elevado
preco).

Introdugéo: * B I US m

No Nosso cotidiane precisamos de diversas formas de energia para desempenhar nossas atividades. a principal delas & a energia
elétrica. Entretanto, sabemos que a energia. por mais que para fisica seja uma grandeza sem definic@o, ndo é criada nem destruida,

Figura 3 — Tela de descrigdo do projeto de pesquisa.

4. Na aba “Metas/Objetivos Especificos”, é preciso adicionar as metas, que aqui correspondem
aos objetivos especificos, a serem executadas durante o projeto de pesquisa. As metas/objetivos
especificos precisarao ainda ser detalhas em atividades. Para criar as metas e as atividades que
compdem essas metas, siga 0s passos:

Projetode Pesquisa e

Visualizar

Em eaicle

Este projeto esté em mado de edigho. Quando o preenchimento

o, clique N boto ‘Enviar Projeto’
Lembre-se d que o praze finsl pars submissSo jenvia) € 31/03/2
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Titulo do Projeto

Periodo do Editl

Campus doProjeto ALG Supervisor doProjeto -

~

Metas/Objetivos Especificos

Metas

Nennuma mets caastraos.

Figura 4 — Tela de acesso para adicionar metas e atividades (objetivos especificos) ao projeto de
pesquisa.

a) a) para criar uma meta clique em “Adicionar Meta”, preencha os campos “Ordem” (indicar
a ordem em que a meta sera executada em numeros inteiros: 1, 2, 3...) e “Descricdo”
(descrever a agdo que a meta enseja, como por exemplo, “revisar os principais estudos sobre
o tema X”). Em seguida, clique em “Salvar”;




Adicionar Meta
Ordem:* | 1 —

Informe um ndmero inteiro maior ou igual a 1

Descriggo:*  Revisao bibliografica e estudo sobre a drea temética do projeto

Figura 5 — Tela de acesso para adicionar metas e atividades (objetivos especificos) ao projeto de
pesquisa.

b) o préximo passo diz respeito as atividades que compdem as metas. Para criar uma
atividade, ainda dentro da aba “Metas/Objetivos Especificos”, clique em “Adicionar atividade”.
Preencha os campos listados, “Ordem” (indicar a ordem em que a atividade serd executada
em numeros inteiros: 1, 2, 3...), “Descricdo” (descrever a acdo que a atividade enseja, como
por exemplo, “leitura orientada da obra y”), “Resultados Esperados” (descrever os resultados
gue se espera obter com a atividade, como por exemplo, “obter informagdes sobre o
experimento Z”). Ainda na mesma tela serd preciso indicar o responsavel e os integrantes das
atividades — mesmo que a Unica opc¢do disponivel seja o coordenador do projeto — e as datas
de inicio e fim da execucdo da atividade. Ao clicar em “Salvar”, um quadro com todas as
metas e atividades criadas sera exibido.

Adicionar Atividade

e — —ee e
Infarme um numera inteire maior o
Descrigio:* | Estudo
—
P
Resultados Esperados:* | ESpers-s¢ bTar connecimento scerca o2 superficies ssletoras o2 frequéncia
—
4
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- . —

Figura 6 — Tela para editar a descri¢cGo da meta.
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Figura 7 — Tela demonstrativa de um exemplo de projeto com uma meta e quatro atividades.



Observacao: no sistema, uma atividade ndo poderd ultrapassar o limite de trinta dias, as
atividades que na pratica se estenderem por um periodo maior deverdo ser “clonadas”
conforme instrugdes abaixo.

Metas/Objetivos Especificos 1

Meta 1- 11/04/20 até 24/04/20

==
Descrigio da Meta

RevisBo bioliogrifics sobre s dres 1emética g projeto.

Planejado Executado
Agdes  Ordem

Descrigio Periodo Resultados Esperados Acso  Resuhtados Esperados Observacio Periodo Comprovante

= c Reviséo bibllografics
E Responsavel: Luzizns

eatematica oo projee o=
= Fichamento

Figura 8 — Tela demonstrativa de um exemplo de como “clonar” atividades.

c) para clonar uma atividade, na aba “Metas/Objetivos especificos”, clique em “Clonar
Atividade”, preencha os campos “Selecione a Meta” e “Selecione a Atividade” com as
informagdes de meta e atividade a serem clonadas e clique em “Enviar”;

Clonar Atividade

SelecioneaMets:” | oo

Selecione a Atividade: * _F

Figura 9 — Tela demostrativa de como selecionar uma atividade a ser clonada.

d) a atividade clonada serd incluida na lista de atividade que comp8em a meta que esta
sendo proposta. As informacdes da meta clonada poderdo ser editadas, basta clicar no icone
de edicdo localizado na coluna “A¢bes” da lista de atividades (cf. figura 7);

Observacao: ao editar uma atividade clonada todas as informag¢des podem ser alteradas (cf.
Figura 6) ou conservadas, a critério do proponente. Sugere-se a alteragao principalmente das
datas de execucdo para aquelas atividades clonadas que buscam atividades de duracdo
superior a 30 (trinta) dias.

5. Na aba “Plano de Aplicacdo”, x proponente do projeto tem acesso aos valores dos recursos
disponiveis. A disponibilizacdo desse recurso esta prevista no edital:

a) cligue no botdo “Adicionar Memdria de Calculo”;

Previsio Execugio

Planode Aplicagio ©

Demonstrativo de Plano de Aplicagéo/Memdria de Calculo e Desembolso

Elemento de Despesa Valor Reservado
Valor Plangjado Valor Distribuido Valor Disponivel Valor Executado Valor Disponivel

332020~ Ao Finsnceiro 2 Pesqulsagores 100000 0

Meméria de Calculo

Nennum fam cagsscrac.

Figura 10 — Tela ilustrativa de demonstrativo do plano de aplica¢Go e da memdria de cdlculo e
desembolso.



b) b) preencha os campos “Despesa”, “Descricdo”, “Unidade de medida”, “Quantidade” e
“Valor unitario”, como no exemplo abaixo, em seguida, clique em “Salvar”. Uma “Memodria de
calculo” diferente deve ser adicionada para cada item de despesa.

Exemplo:
Despesa: Auxilio Financeiro a Pesquisadores
Descricdo: “Participacdo em evento”
Unidade de Medida: Real

Quantidade: 2
Valor Unitario RS: 100,00 (valor do item/servico — s3o duas participacdes).

Memoria de Calculo

Adicionar ltem

Despesa:*

Descrigaor*

Unidade de Medida:

Quanuiaade: *

Valor Unitario (RS):*

Figura 11 — Tela ilustrativa da edigdo para adicionar um item @ memdria de cdlculo.

Observagdo: a figura a seguir mostra como sdo apresentados os valores descentralizados no
sistema. Perceba que os valores das despesas estdao em vermelho, indicando que ainda ndo
foram desembolsados. O proximo passo mostra como realizar o desembolso dos valores.

Planode Aolicagio & | PlenoceDesemooko  Anewos  DacosdaSeleglo

Demonstrativo do Plano de Aplicagio/Meméria de Célculo e Desembolsa

Previsio Execugio
TOJEtO permerto de Despesa Valor Reservado
Valor Planejado Valor Distribuido Valor Disponivel Valor Executado © Valor Disponivel ¢

333020~ Audio Financeiro s Pesquisatores 100000 20000 0 20000

Memériz de Caleule

Lereras: | Memérie e Céloulo sem Desemaoisa cedemtrado.

Ages Despesa Descrigio Unidade de Medida Quantidade Valor Unitsirio (RS) Total Orgado (RS) Total Executado [R$)

el | 333020 - Aurilio Financeiro s Pesquisadores Barticlpegio sm svente sl 2 10000 20000

Figura 12 — Tela demonstrativa de despesas que foram aplicadas mas que ainda néGo foram
desembolsadas.

6. Na aba “Plano de Desembolso”, x proponente do projeto deve organizar os valores dos
recursos para serem desembolsados. Por exemplo, apds o desembolso, os lancamentos estardo
disponiveis para serem gerenciados pelx proponente do projeto. O desembolso do langcamentos
do auxilio financeiro podem ser realizados seguindo os passos:
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a) cligue em “Adicionar Item”.

Dados Gerais

TrrulodoProjeto 00000
Periododo Edreal  Inscrigsa

Campus doProjete ALG / Supervisor doProjeto -

DecoscoProjeto @ DedosaoEonsl & Equips ®  Metss/Objenivos Especificos 1 Planooe Aplicsczo © | Plano de Desembolso ‘ Anescs  Daoos as Selego

Plano de Desembalso

INenhum Besembolso CaosETTEa.

Figura 13 — Tela de acesso para adicionar item para ser desembolsado.

b) Preencha os campos “Meméria de Célculo”, “Ano”, “Més”, “Valor” e “Repetir desembolso
até o més” (este quando necessario).

Exemplo:

Memodria de Célculo: Auxilio Financeiro a Pesquisadores — Participacdo em evento

Ano: 2020 (atentar para ndo extrapolar data de inicio e fim do projeto)

Meés: 1 (indicar a ordem em que o desembolso sera executado em numeros inteiros; o
primeiro més de execugdao do projeto: 1 — ndo confundir com o nimero do més no
calendario)

Valor: RS 100,00 (valor do item de despesa, neste caso uma inscri¢io em evento);

Repetir desembolso até o més: 2 (neste exemplo, a acdo se repete até o segundo més de
execuc¢do do projeto, ensejando uma agdo de desembolso a cada més).

Adicionar Desembolso
Mémaria de Calculo: *

Ang: ! St e
Escolnzumacpgio

Més: '

e

=
P I—

e

O més 1 indioa & primeira més oo projete

Walor (RS <

Fepetir Desembolso sté o
mée:

Dieixe am branca s asts Gesemcalso nBo 58 regeticd nos meses subsacusNTeS

&3

Figura 14 — Tela para edigdo do item a ser desembolsado.



Observagao: a figura a seguir mostra como sao apresentados os valores apds o
desembolso em meses.

Dados do Projeto Dados do Edital Equipe Metas/Objetivos Especificos 1 Plano de Aplicacdo ‘ Plano de Desembolso "¢ Anexos
Plano de Desembolso
Adicionar Item
Agdes  Meméria de Cilculo Anc Més  Valor Valor Executado Valor Disponivel Opgbes
[l ] 333020 - Auxilio Financeiro a Pesquisadores - Participagao em evento 2020 1 100,00 - 100,00
Cl | 333020 - Auxilio Financeiro a Pesquisadores - Participagio em evento 2020 2 100,00 - 100,00
[l ] 333020 - Auxilio Financeiro a Pesquisadores - Vidraria 2020 3 500,00 - 500,00
W 333020 - Auxilio Financeiro a Pesquisadores - Vidraria 2020 4 500,00 - 500,00
W 333020 - Auxilio Financeiro a Pesquisadores - Material grafico 2020 5 200,00 - 200,00
[Cil | 333020 - Auxilio Financeiro a Pesquisadores - Material grafico 2021 6 200,00 - 200,00
il ] 333020 - Auxilio Financeiro a Pesquisadores - Material grafico 2021 7 200,00 - 200,00
[ ] 333020 - Auxilio Financeiro a Pesquisadores - Material grafico 2021 8 200,00 - 200,00
[l ] 333020 - Auxilio Financeiro a Pesquisadores - Submisséo 2021 12 500,00 - 500,00

Figura 15 — Tela demonstrativa de auxilios que foram “desembolsados”.

Observacao: perceba que ao retornar ao “Plano de Aplicacdo”, uma vez realizados todos os
desembolsos, os valores aplicados ndo ficardo mais na cor vermelha.

Dados do Projeta Dados do Edital Equipe Metas/Objetivos Especificos 1 ‘ Plano de Aplicagio & Plano de Desembolsa & Anexos

Demonstrativo do Plano de Aplicagao/Memaria de Célculo e Desembolso

Previsio Execucio
Valor
El ito de D R d
e Ce Deapesa E?_-e’rva ° Valor Planejado Valor Distribuido Valor Disponivel Valor Valor Disp
Memaria de Calculo (A) Planc de Desembolso (B) Plangjamento (A-B) Desembolso {C) Execucdo (B-C)
333020 - Auxilio Financeiro 2500,00 250000 2.500,00 R 2.500,00

a Pesquisadores

Memoria de Calculo
Adicionar Meméria de Célculo

Legenda: Memédria de Cilculo sem Desembolso cadastrado.

Acgdes Despesa Descricio nr::i:ld:de Quantidade :?;?r SENE ?:;?I ETE ;_I'mal 2mEaEs
= 333020 - Auxilio Financeiro a Participacdo em
=w Pesquisadores evento Real 2 100,00 200.00

333020 - Auxilio Financeiro a

(i | il e Material grafico Real 4 200,00 800,00
=W ,3)253252; LA =0 Vidraria Real 2 500,00 1.000,00
W 333020 - Auxilio Financeiro a SubmissBo Real 1 500,00 500,00

Pesquisadores

Figura 16 — Tela demonstrativa de despesas que foram aplicadas e desembolsadas.

Observacao: esclarecemos que o “Plano de desembolso” ndo diz respeito a forma como a
PROPES disponibiliza o recurso para o pesquisador, mas como x coordenadorx do projeto o
aplica. A data de aplicacdo do recurso pelo coordenador determinara quando x
coordenadorx do projeto devera incluir a nota fiscal/comprovante que, ao final do projeto,
irdo compor o “Relatério Final com a respectiva Prestacdo de contas”.



7. Para que a proposta seja pré-selecionada e, devidamente, avaliada; além de cumprir com os
itens de elegibilidade; x proponente deve incluir o Anexo |l — Quadro de atribuicao de pontos,
para que possa ser atribuida uma nota ao curriculo dx proponente; e, em alguns/algumas
editais/chamadas internas PROPES, o comprovante de participacdo em Grupo de Pesquisa
devidamente certificado pela instituicdo (IF Baiano).

a) preencha o Formuldrio de atribui¢do de pontos;
b) salve em formato .pdf em seu computador;
c) faca o upload na aba “Anexos” > “Outros Anexos” > “Adicionar Anexo”;

Dados Gerais

TitulodoProjeto Y04

PeriododoEdital I

Camgus doProjeto ALG Supervisor doProjeto -

~~

Anexos

Anexos da Equipe

Nenhum anexs vinculsdo & equipe fol edgias pelo sdrta

Qutros Anexos

O projeto no possul anexos adiclonss

Figura 17 — Tela demonstrativa de para enviar anexos.

Na tela “Adicionar Anexo ao Projeto”, preencha os campos “Descricao” ; “Membro da Equipe” e
“Escolher arquivo” para carregar o arquivo a partir de seu computador. Os outros campos sé
serdo preenchidos no desenvolvimento do projeto, quando aprovado e contemplado. Por fim,
cliqgue em “Salvar”.

Adicionar Anexo ao Projeto

P &
e | E— M

Desembolsa

Arquive:* [ Eccoingr arquive | Nenhum sr:-<::l

Figura 18 — Tela demonstrativa de edi¢cdo e upload do documento.

Observagao: Quando previsto no edital/chamada interna PROPES a obrigatoriedade de
participacao em Grupos de Pesquisa CNPg, o mesmo procedimento deve ser feito com o
“espelho” do Grupo de Pesquisa. O comprovante de participacdo em Grupos de Pesquisa deve
ser retirado diretamente do Diretério de Grupo de Pesquisa CNPq, salvo e formato .pdf e
carregado da mesma forma que o “quadro de atribuicdo de pontos”.
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Figura 19 — Tela demonstrativa do documento jd anexado.

8. 0 ultimo passo consiste em clicar no botdo “Enviar Projeto”. Apds isso, aguarde a avaliacdo de

seu projeto de pesquisa.
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Figura 20 — Tela de acesso para o botdo “Enviar Projeto”.
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Figura 21 — Tela de Projeto enviado.

Observagao: uma vez enviada a proposta, ndo serd possivel realizar a sua edi¢do. Se desejar

alterar/modificar algum dado do projeto, encaminhe uma nova proposta, a proposta mais recente
serd avaliada.

A PROPES/IF Baiano deseja a todxs um bom trabalho!



