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SUBMISSAO DE PROJETOS DE PESQUISA E INOVACAO NO SUAP

Este manual tem como finalidade orientar e informar xs servidorxs do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Baiano (IF Baiano) quanto a submissdo dos projetos de pesquisa
no Sistema Unificado de Administracdo Publica (SUAP).

1. Antes de submeter uma proposta, x proponente de “Tornar-se avaliador”. Logadx ao SUAP, no
maddulo “Pesquisa”, cliqgue em “Tornar-se avaliador”, selecione a(s) area(s) de conhecimento e
envie. Uma vez realizada esta etapa, x proponente estara aptx a submeter um projeto.
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Figura® 1 — Tela ilustrativa

2. No menu lateral esquerdo, acesse o médulo “PESQUISA”. Nesse moddulo vocé tera acesso a
opgao “Projetos” e, em seguida, a opcdo “Submeter projetos”. Nessa janela, vocé tera acesso
aos editais abertos. Selecione o edital desejado e clique em “Adicionar Projeto”.

Observacao: é indispensavel a leitura prévia do edital ao qual x proponente pretende
submeter a proposta.
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Figura 2 — Tela ilustrativa dos editais abertos (Pesquisa e/ou Inovagdo).

*  Todas as figuras ilustrativas foram retiradas do Sistema Unificado de Administracdo Publica teste (SUAP Teste)



3. Apos clicar em “Adicionar Projeto”, o proponente deverd informar os dados de identificacdo
do projeto, como campus, titulo do projeto, periodo de execucdo, area de conhecimento do
projeto e palavras-chave. Quanto ao grupo de pesquisa, quando exigéncia do edital, o
proponente deverd ser inserir o espelho completo do grupo de pesquisa, retirado
diretamente do Diretério de Grupos de Pesquisa do CNPq’, na aba “Anexos”.

Observagao: os projetos de editais de fomento a pesquisa devem ser executados durante os
meses de vigéncia conforme os prazos estipulados no edital.

CHAMADA INTERNA PROPES N° DIvV2020 - FIBIC-EM - Edital de Pesquisa <:|
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Figura 3 — Tela para edicdo dos primeiros dados do projeto de pesquisa.

4. Em seguida, ainda na mesma tela, o proponente devera descrever o projeto de pesquisa,
preenchendo os campos: resumo, introducao, justificativa, fundamentacao tedrica, objetivo
geral, metodologia da execuc¢dao do projeto, acompanhamento e avaliagdo do projeto durante
a execucdo, resultados esperados e referéncias bibliograficas. Segue, uma breve descricdo do
gue deve ser abordado em cada tdpico:

Areado Conhecimento:*  ENGENHARIA ELETRICA (ENGENHARIAS) ¥

Grupo de Pesquisa: | Nicleo de Pesquisa em Automacio e Tecnologia da Informagdo ¥

Se seu grupo de pesquisa ndo consta na listagem, atualize seus Grupos d
Descricdo do Projeto <:I
Resumo: B I U s H = = E == == =

A proposta de projeto parte de uma questéio climatica, caracteristica do nosso clima tropical, que influencia na eficiéncia da producgo de
energia solar em nossa pais. Por receber uma alta taxa de radiagao solar em toda o periodo anual, O Brasil tem um grande potencial na
producéo de energia solar que precisa ser desenvolvido. Entretanto. essa questdio climatica. que foi citada anteriormente. se trata da
alta média das temperaturas no pais, o que diminui a eficiéncia dos painéis fotovoltalcas e consequentemente uma diminuicéio

na producéo de eletricidade Este projeto visa otimizar a produc@e de energia a base solar utilizanda um mecanismo que diminua a
temperatura na superficie da placa. para construir esse instrumento, utilizaremos uma Superiicie seletora de frequéncia, um arranjo
periddico de aberturas ou de elementos condutores. com o objetivo de criar uma “barreira” para a energia térmica. que é transportada
pelos raios solares em uma faixa de comprimento de onda de 0.7 & 100 Micrémetros. Desenvolvendo essa placa. que tem uma
aplicaggo na filtragem de frequéncia, pretendemos tomar as placas mais eficientes na transformacéa de energia solar em energia
elétrica sem usar materiais com alto custa de producio, considerando que a FSS ndo é t3o “complexa “para producio (ndo tem elevada
preco)

Introdugdo:” | (B 7 uy § m

[}
Iih
m
]

Mo Mosso cotidiano precisamos de diversas formas de energia para desempenhar nossas atividades, a principal delas & a energia
elétrica. Entretanto, sabemos que a energia, por mais que para fisica seja uma grandeza sem definicdo. ndo & criada nem destruida.

Figura 4 — Tela de descrigcdo do projeto de pesquisa.
a) resumo: deve ter informacdes suficientes para que o Comité Gestor do(a) Edital/Chamada
Interna PROPES, ou a Banca avaliadora, compreenda as linhas gerais do projeto. Ele deve ser

%

Pagina do Diretoério de Grupos de Pesquisa CNPq: http://lattes.cnpg.br/web/dgp


http://lattes.cnpq.br/web/dgp

descrito de forma sintética, capaz de apresentar brevemente os objetivos, problemas,
procedimentos metodoldgicos e previsdao de resultados relativos a proposta;

b) introdugdo: apresentar o estado da arte relativo ao problema/tema do projeto, a sua
relevancia, os principais conceitos que permeiam a tematica e os contextos desses elementos.
Além disso, pode-se recompor um breve histérico sobre o tema, assim como as motivacdes
dxs autorxs ao proporem o projeto;

c) justificativa: apresentar, de forma clara, objetiva e detalhada, as razdes de ordem tedrica
e/ou pratica que justificam a realizacdo da pesquisa. Abordar a relevancia do problema a ser
investigado, os motivos para a execucao do projeto e as contribuicbes que a pesquisa pode
trazer na solugdo dos problemas. Descrever o impacto e grau de aderéncia a uma das areas
prioritarias do Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inova¢cdes e ComunicacOes (estabelecidas na
Portaria MCTIC N2 1.122/2020, com texto alterado pela Portaria MCTIC N2 21.329/2020,
Disponivel em:
https://www.mctic.gov.br/mctic/opencms/legislacao/portarias/Portaria_ MCTIC n_1122 de_1903
2020.html), entre as quais se incluem, diante de sua caracteristica fundamental e transversal,
projetos de pesquisa bdsica, humanidades e ciéncias sociais que contribuam para o
desenvolvimento e impacto cientifico e tecnolégico regional. O grau de aderéncia se
determina pelo nivel de participacdo dos projetos em, pelo menos, uma das dareas de
tecnologia: estratégica, habilitadora, de produc¢ao, para desenvolvimento sustentavel ou para
qualidade de vida;

d) fundamentacdo tedrica: apresentar o estado da arte a respeito das dreas tematicas do
projeto de pesquisa, por meio de fontes documentais e/ou bibliograficas. E importante citar a
literatura mais relevante e atual sobre o assunto, apontando os autorxs e estudos que serao
referéncia para a execucao do projeto;

Observacao: No caso de invencdo de produtos ou de processos, é recomendado buscar
informac&o tecnoldgica disponivel em bases de patentes depositadas e/ou concedidas (bases de
dados de pesquisa, pardmetros de pesquisa, classificagdo de patentes pertinentes etc.)e na
literatura especializada, a fim de evitar criar algo que ja existe e de identificar produtos e
processos com caracteristicas técnicas e funcionais distintas para utilizar como referéncia de
estudo e no referencial tedrico.

Base de dados gratuita de registros|> Guia Acesso Rdapido > Faca uma Busca > Patentes >
e de documentos de patentes no Pesquisa Avancada
pais: http://www.inpi.gov.br/

Base de dados gratuita de registros|a) Espacenet (Escritério Europeu de
e de documentos de patentes de Patentes): https://worldwide.espacenet.com/
outros paises:

Este video de pouco mais de 2 (dois) minutos apresenta
funcionalidades da "nova interface":
https://www.youtube.com/watch?v=b-dbOqRtoag

b) Google Patents: https://patents.google.com/

c) PATENTSCOPE - Portal mantido pela Organizagao
Mundial da Propriedade Intelectual (OMPI):



https://patents.google.com/
https://www.youtube.com/watch?v=b-db0qRtoag
https://worldwide.espacenet.com/
http://www.inpi.gov.br/
https://www.mctic.gov.br/mctic/opencms/legislacao/portarias/Portaria_MCTIC_n_1122_de_19032020.html
https://www.mctic.gov.br/mctic/opencms/legislacao/portarias/Portaria_MCTIC_n_1122_de_19032020.html

https://patentscope.wipo.int/search/en/search.jsf

d) USPTO (Escritério Americano de Marcas e Patentes):
https://www.uspto.gov/patents-application-process/sear

ch-patents

e) objetivo geral: deve ser tratado de forma ampla, porém direta, constituir a acdo que sera
realizada no projeto de pesquisa para obter uma finalidade. E importante n3o confundir o
objetivo geral com os objetivos especificos. Estes ultimos definem as etapas do trabalho a
serem realizadas para que se alcance o objetivo geral e ndo serdo descritos nessa secdo;

f) metodologia da execugdo do projeto: descreve os procedimentos metodolégicos
utilizados para a coleta dos dados e para a obtencao dos resultados, levando em consideracao
o tipo de pesquisa abordada (de campo, bibliografica, experimental, descritiva, etc.). Além
disso, é importante destacar que o procedimento de coleta dos dados ou de obtencdo dos
resultados deve corresponder ao tipo de pesquisa selecionado. Esses procedimentos podem
ser testes laboratoriais, entrevistas, questionarios, analises documentais, entre outros.
Apresentar estratégias para o desenvolvimento da formacdo cientifica, tecnoldgica, social e
cultural dos participantes do projeto;

g) acompanhamento e avaliag¢do do projeto durante a execugdo: sdo apresentadas as formas
como x proponente do projeto fard o acompanhamento e a avaliagdo do projeto de pesquisa
durante toda a sua execuc¢do, como, por exemplo, desenvolvimento de relatérios parciais e
finais, apresentacdes do andamento do projeto em feiras, workshops ou congressos, presenca
dos membros das equipes nas reunides relacionadas com o projeto, entre outros;

h) onde se lé “resultados esperados” leia-se “disseminacdo de resultados”: sdo
apresentados indicadores de resultados previstos, como produtos e processos inovadores,
artigos publicados, resumos em congressos nacionais e internacionais; de carater
multiplicador, todos visando a socializacdo dos resultados. O proponente deve apresentar os
resultados, baseando-se na hipdtese de que sua pesquisa consiga atender as expectativas
criadas no objetivo geral e, consequentemente, a solugdo para o(s) problema(s) apontado(s)
na drea tematica do projeto de pesquisa. Incluir as estratégias para o desenvolvimento da
formacao cientifica, tecnoldgica, social e cultural dos participantes do projeto apresentadas
na metodologia da execugao do projeto;

i) referéncias bibliograficas: consiste em todo o material coletado sobre o tema para o
desenvolvimento do projeto de pesquisa e pode incluir livros, artigos, monografias, teses e
recursos audiovisuais, como musicas, videos, entre outros. As referéncias bibliograficas
podem incluir desde materiais utilizados na criacdo do projeto até aqueles materiais que
ainda serdo consultados para a pesquisa.

5. Na aba “Metas/Objetivos Especificos”, é preciso adicionar as metas, que aqui correspondem
aos objetivos especificos, a serem executadas durante o projeto de pesquisa. Nesta fase, x
proponente deve estabelecer o cronograma de agdo organizado o qual seguird uma metodologia
ao definir metas, objetivos e atividades que devem ser realizados; apontara os responsaveis por
desenvolver cada uma das atividades e acompanhara o andamento do projeto, a fim de atingir
melhores resultados. As metas/objetivos especificos precisardo ainda ser detalhas em atividades.
Para criar as metas e as atividades que compdem essas metas, siga 0s passos:



https://www.uspto.gov/patents-application-process/search-patents
https://www.uspto.gov/patents-application-process/search-patents
https://www.uspto.gov/patents-application-process/search-patents
https://patentscope.wipo.int/search/en/search.jsf
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Figura 5 — Tela de acesso para adicionar metas e atividades (objetivos especificos) ao projeto de
pesquisa.

a) a) para criar uma meta clique em “Adicionar Meta”, preencha os campos “Ordem” (indicar
a ordem em que a meta serda executada em numeros inteiros: 1, 2, 3...) e “Descri¢cdo”
(descrever a acdo que a meta enseja, como por exemplo, “revisar os principais estudos sobre
o tema X”). Em seguida, clique em “Salvar”;

(&

Adicionar Meta

Ordem:* 1 -—
Informe um nimero inteiro maier ou igual a 1

Descricdo:* | Revisao bibliografica e estudo sobre a drea tematica do projeto

I:l.—

Figura 6 — Tela de acesso para adicionar metas e atividades (objetivos especificos) ao projeto de
pesquisa.

b) o préximo passo diz respeito as atividades que compdem as metas. Para criar uma
atividade, ainda dentro da aba “Metas/Objetivos Especificos”, clique em “Adicionar atividade”.
Preencha os campos listados, “Ordem” (indicar a ordem em que a atividade serd executada
em numeros inteiros: 1, 2, 3...), “Descricdo” (descrever a acdo que a atividade enseja, como
por exemplo, “leitura orientada da obra y”), “Resultados Esperados” (descrever os resultados
gue se espera obter com a atividade, como por exemplo, “obter informacbes sobre o
experimento Z”). Ainda na mesma tela serd preciso indicar o responsavel e os integrantes das
atividades — mesmo que a Unica opc¢ao disponivel seja o coordenador do projeto — e as datas
de inicio e fim da execucdo da atividade. Ao clicar em “Salvar”, um quadro com todas as
metas e atividades criadas sera exibido.



Adicionar Atividade

Resultados Esperados: ©

Firm da Execucso: -

=]

Figura 7 — Tela para editar a descrigdo da meta.

Descrigdo da Meta

g

Revis3o bibliografica e estudo sobre drea temitica do projeto

Atividades
Planejado Executado
Acdes = Ordem e
Descricio Periodo Resultados Esperados Acio | oo e  Observacio Qud. Periodo
sperados
Estudo sobre superficies De :
4 < Espera-se obter conhecimento
= ras d éncia 1/04/2 e
W 1 ;jf;‘:;’\‘;::‘Egr“i(;‘s‘“cma StE’J 2015 | sobre superficies seletoras de
do Nascimento 30/04/2015 | freauéncia
Estudo sobre painéis
fotovoltaicos De Espera-se obter conhecimento
GE 2 (funcionamento, curva 01/05/2015  sobre painéis fotovoltaicos

(funcionamento. curva

até
30/06/2015 caracteristica, etc)

aracteristica. etc)
esponsivel: Joao Teixeira
de Carvalho Neto
Estudo sobre algoritmos
rastreadores de maxima

G 3 poténcia
Responsavel: Joao Teixelra
de Carvalho Neto

Espera-se obter conhecimento
sobre os principais algoritmes
rastreadoras de maxima poténcia

De
01/07/2015

ate
31/07/2016

Estudo sobre conversores
Espera-se obter conhecimento
CC-CcC 5

sobre os principais conversores CC-

cC

De
01/08/2015
Responsavel: Joao Teixeira

até
de Carvalho Neto 31/08/2015

Comprovante

Figura 8 — Tela demonstrativa de um exemplo de projeto com uma meta e quatro atividades.

¢) no sistema, uma atividade ndo podera ultrapassar o limite de trinta dias, as atividades que
na pratica se estenderem por um periodo maior deverao ser “clonadas” conforme instrucdes

abaixo.

Metas/Objetivos Especificos 1

Meta 1- 11/04/20 até 24/04/20

Descrigio daMeta

ReevtsBo bibilografics sobre a drea temétios do projeto

Planejado Executado
Abes  Ordem

Descrigio Periodo Resuttados Espera Agio  Resultados Esperad Observagio
=W evisBo Dinliogréfioa soore & drea teméica 00 rofeso AT P—

Responsavel: Luciana Helens Cajes Maz

=_—=- -

Periodo

Comprovante

Figura 9 — Tela demonstrativa de um exemplo de como “clonar” atividades.

d) para clonar uma atividade, na aba “Metas/Objetivos especificos”, cliqgue em “Clonar
Atividade”, preencha os campos “Selecione a Meta” e “Selecione a Atividade” com as

informacdes de meta e atividade a serem clonadas e clique em “Enviar”;



Clonar Atividade

Selecione aMeta:* [ e —

Selecione a Atividade: * _F

Figura 10 — Tela demostrativa de como selecionar uma atividade a ser clonada.

e) a atividade clonada serd incluida na lista de atividade que compdem a meta que esta
sendo proposta. As informacdes da meta clonada poderdo ser editadas, basta clicar no icone
de edic3do localizado na coluna “A¢bes” da lista de atividades (cf. Figura 8);

Observacao: ao editar uma atividade clonada todas as informag¢des podem ser alteradas (cf.
Figura 7) ou conservadas, a critério do proponente. Sugere-se a alteragdo principalmente das
datas de execucdo para aquelas atividades clonadas que buscam atividades de duracdo
superior a 30 (trinta) dias.

6. Na aba “Plano de Aplicacdo”, x proponente do projeto tem acesso aos valores dos recursos
disponiveis. A disponibilizacdo desse recurso esta prevista no edital:

a) clique no botdo “Adicionar Memaria de Calculo”;

Plsnode Aplicagio &

Demanstrativo do Plano de Aplicagdo/Memdria de Calculo e Desembolso

Previsio Execugio
Elemento de Despesa Valor Reservado
Valor Planesdo Valor Distribuido Valor Disponivel Valor Executado Valor Disponivel

333020 - Ausdlio Financelro s Pesquisadores 100000 0

Meméris de Calculo /

MNenhum ftem cadsstrado,

Figura 11 — Tela ilustrativa de demonstrativo do plano de aplica¢cdo e da memdria de cdlculo e
desembolso.

b) b) preencha os campos “Despesa”, “Descricdo”, “Unidade de medida”, “Quantidade” e
“Valor unitdrio”, como no exemplo abaixo, em seguida, cligue em “Salvar”. Uma “Meméria de
calculo” diferente deve ser adicionada para cada item de despesa.

Exemplo:
Despesa: Auxilio Financeiro a Pesquisadores
Descricdo: “Participacdao em evento”
Unidade de Medida: Real
Quantidade: 2
Valor Unitario RS: 100,00 (valor do item/servico — sdo duas participacdes).




Meméria de Célculo

Adicionar Item
Despesa:*

Descrigao:

Unidade de Medlda:
Quamiaage: *

Valer Unttarlo (RS):

Figura 12 — Tela ilustrativa da edi¢do para adicionar um item a memdria de cdlculo.

Observagao: a figura a seguir mostra como s3ao apresentados os valores descentralizados no
sistema. Perceba que os valores das despesas estdao em vermelho, indicando que ainda nao
foram desembolsados. O proximo passo mostra como realizar o desembolso dos valores.

PlanodeAplicacio © | FlsnossDessmoolss  Ansios Dados

Demonstrative de Plano de Aplicagio/Meméria de Calcule e Desembelso

Previsio Execugio
YDJETD ento de Despesa Valor Reservado
Valor Planejado Valor Distribuido ‘Valor Disponivel Valor Executado ‘Valor Disponivel

333020- Auxilo Financeiro s Pesquissdares 100000 20000 o 20000
Memaria de Céleulo
Lezmros Memériace Céleula zem Desemaciza sesamrans.

Agdes Despesa Descrigio Unidade de Medida Quantidade Valor Unitirio (R$) Total Orgado RS} Total Executado (R$)

=W 333020- Auxilio Financeiro s Pesquisagores Partcipaglo sm evenco Resl z 10000 20000

Figura 13 — Tela ilustrativa de despesas que foram aplicadas mas que ainda néo foram
desembolsadas.

7. Na aba “Plano de Desembolso”, x proponente do projeto deve organizar os valores dos
recursos para serem desembolsados. Por exemplo, apds o desembolso, os lancamentos estardo
disponiveis para serem gerenciados pelx proponente do projeto. O desembolso do lancamentos
do auxilio financeiro podem ser realizados seguindo os passos:

a) cliqgue em “Adicionar Item”.

Dadas Gerais

Trewlo doProjeto J00000C
PeriododoEdital  Inscrigio

Campus doFrojets ALG / Supervisor doFrojetn -

o o FlmwdeDesembolwl Aneizs

Plano de Desembolso

Nenhum gesembolso cadastrade.

Figura 14 — Tela de acesso para adicionar item para ser desembolsado.



b) Preencha os campos “Memédria de Cdlculo”, “Ano”, “Més”, “Valor” e “Repetir desembolso
até o més” (este quando necessario).

Exemplo:

Memodria de Calculo: Auxilio Financeiro a Pesquisadores — Participacdo em evento

Ano: 2020 (atentar para ndo extrapolar data de inicio e fim do projeto)

Meés: 1 (indicar a ordem em que o desembolso sera executado em numeros inteiros; o
primeiro més de execu¢do do projeto: 1 — ndo confundir com o nimero do més no
calendario)

Valor: RS 100,00 (valor do item de despesa, neste caso uma inscricio em evento);

Repetir desembolso até o més: 2 (neste exemplo, a agdo se repete até o segundo més de
execucdo do projeto, ensejando uma acdo de desembolso a cada més).

Adicionar Desembolso
Mémoria oe Célculo:

Ano:*

<gmiam

Més:

0 méz Lindica o primeira méz oo projeto

R g —

Repetir Desembolso até o

Dieixz em branca se este desembalzo nBo s regeticd noz meses subzecuentes,

€ <=

Figura 15 — Tela para edi¢éo do item a ser desembolsado.

Observagao: a figura a seguir mostra como sdo apresentados os valores apds o
desembolso em meses. A proposta deve ser exequivel e viavel no tempo, espago e
recursos disponiveis; os planos de aplicagdo e de desembolso devem estar articulados ao
cronograma definido nas metas/objetivos especificos.

Dados do Projeto @ Dados do Edital @ Equipe @ Metas/Objetivos Especificos 1 Plano de Aplicagdo @ Plano de Desembolso” 9 Anexos
Plano de Desembolso
Agbes  Meméria de Cilculo Ano Més  Valor Valor Executado Valor Disponivel Opcbes
[ W 333020 - Auxilio Financeiro a Pesquisadores - Participagdo em evento 2020 1 100,00 o 100,00
@ W 333020 - Auxilio Financeiro a Pesquisadores - Participagdo em evento 2020 2 100,00 - 100,00
@ W 333020 - Auxilio Financeiro a Pesquisadores - Vidraria 2020 3 500,00 - 500,00
[ W 333020 - Auxilio Financeiro a Pesquisadores - Vidraria 2020 4 500,00 - 500,00
@ W 333020 - Auxilio Financeiro a Pesquisadores - Material grafico 2020 5 20000 - 200,00
[ W 333020 - Auxilio Financeiro a Pesquisadores - Material grafico 2021 6 200,00 - 200,00
@ W 333020 - Auxilio Financeiro a Pesquisadores - Material grafico 2021 7 200,00 - 200,00
@ W 333020 - Auxilio Financeiro a Pesquisadores - Material grafico 2021 8 20000 - 200,00
@ W 333020 - Auxilio Financeiro a Pesquisadores - Submissdo 2021 12 500,00 - 500,00

Figura 16 — Tela demonstrativa de auxilios que foram “desembolsados”.



8.

Observacdo: perceba que ao retornar ao “Plano de Aplicacdo”, uma vez realizados todos os
desembolsos, os valores aplicados nado ficardo mais na cor verm%

Dados do Projeto Dados do Edital Equipe Metas/Objetivos Especificos 1 ‘ Plano de Aplicacio @ ﬁu.y de Desembolso ¢ Anexos

Demonstrativo do Plano de Aplicagdo/Meméria de Cdlculo e Desembolso

Previsio Execugio
Valor
Elemento de D R o
manto de Despass Lemervade Valor Planejado Valor Distribuido Valor Disponivel Valor Executado Valor Disponivel
- Memaria de Calculo (A) Plano de D 3 (B) Planejamento (A-B) Desembolso (C) Execugao (B-C)
333020, Surio Biacpce 2.500,00 2.500,00 250000 . 2.500,00

a Pesquisadores

Memoria de Calculo

Legenda:  Meméria de Célcu\!’%ﬂdaﬁmdm
Unidade de

AcBes | Despesa Descricio e Quantidade &asl;vr Unitario ':I:;?I Orcado ;l';;?l Executado

= 333020 - Auxilio Financeiro a Participagdo em
Zw pac:

Pesquisadores evento Real 2 HEND P
Z8 ggfgj?a' e Material grafica Real 4 200,00 800,00
Zw gg;;)jls)a-d?;:i\ia Financeiro a Vidraria Real 2 500,00 1.000,00
@ § 333020- Ausilio Financeiroa S Real 1 500,00 500,00

Pesquisadores

Figura 17 — Tela demonstrativa de despesas que foram aplicadas e desembolsadas.

Observacao: esclarecemos que o “Plano de desembolso” ndo diz respeito a forma como a
PROPES disponibiliza o recurso para o pesquisador, mas como x coordenadorx do projeto o
aplica. A data de aplicacido do recurso pelo coordenador determinara quando x
coordenadorx do projeto devera incluir a(s) nota(s) fiscal(is)/comprovante(s) que, ao final
do projeto, ird(do) compor o “Relatdrio Final com a respectiva Prestacdo de contas”.

Em alguns/algumas editais/chamadas internas PROPES, para que a proposta seja pré-
selecionada e, devidamente, avaliada; além de cumprir com os itens de elegibilidade, o
proponente deve incluir alguns anexos obrigatdrios. Para tanto, siga as instrucdes a seguir:

a) preencha o Formulario de atribui¢cdo de pontos;

b) salve em formato .pdf em seu computador, o SUAP ndo faz o upload de documentos com
outras extensodes (.doc, .docx, .jpg. etc);

¢) faca o upload na aba “Anexos” > “Outros Anexos” > “Adicionar Anexo”;

Dedos Gerais

Titula doProjeto

Periodo do Edtal

Campus doProjeto ALG / Supervisor doProjeto -

Anexos

Anexos ds Equipe

Nennum snexe vineulacs 3 equipe ol exgion peio earial.

Outros Anexos /

O projeto nso possul anexos adicionsis

Figura 18 — Tela demonstrativa de para enviar anexos.



Na tela “Adicionar Anexo ao Projeto”, preencha os campos “Descricdo” ; “Membro da Equipe” e
“Escolher arquivo” para carregar o arquivo a partir de seu computador. Os outros campos so

serdo preenchidos no desenvolvimento do projeto, quando aprovado e contemplado. Por fim,
cligue em “Salvar”.

Adicionar Anexo ao Projeto

Ducicte:' | o —

Membro 2 Equipe:

Desemboalse

Arauhe:’ [Esooher argquva Nern gt

Figura 19 — Tela demonstrativa de edigdo e upload do documento.

Observagao: Caso o proponente ndo inclua o Quadro de atribuicdo de pontos, sera atribuida a
nota O(zero) ao seu curriculo. No entanto, se deixar de incluir algum comprovante obrigatdrio,
como por exemplo, o espelho completo do Grupo de Pesquisa certificado pelo IF Baiano, ou,

pelo menos, vinculado ao IF Baiano como instituicdo parceira, a proposta sequer sera
homologada.

o cligue no botde ‘Emviar Projetol

Dadas Gerais

Titulo doProjeto

Periodo do Edrtal

Campus doProjeto ALG Supervisor doProjeta -

Anexos 1
Anexos da Equipe
Nenhum anexo vinculado & equipe fol cadastradn
QOutros Anexos
Agdes Farticipante Descrigao do Arguivo Més / Ano Cadastrado em Arguivo Digralizade
L] Mennum memoro oo relacionzae 8o snex Enall

31/03/2020 11:55:38 Anexol

Figura 20 — Tela demonstrativa do documento ja anexado.




9. O ultimo passo consiste em clicar no botdo “Enviar Projeto”. Apds isso, aguarde a avaliagdo de
seu projeto de pesquisa.

gle.. B Meusgrupos-Gru.. & Google o X ponio Cultural.. [l American Express L. B3 TF Baiano - Instituto...
suap.teste.ifbaiano.edu.br diz _
— Deseja enviar o projeto agora? Apds o envio, ndo serd mais possivel
alteré-le.
i + M Projees - Projsmce Pesuiza + Preto
Projeto de Pesquisa Instnvar Projeta JEAVETIENEN
Cancelar
Emedict
de edilo. o i wido. cligue no botle Enviar Projeto
Lembre-se ge que 5 prazo finsl para submissSo jenvic] & 31/02/2020 12.00.
Dados Gerais
Titulo doProjeto  ¥O00(
Periodo do Edital  Insorigio
Campus doProjeto  ALG Supervisor doProjeto -
= Decosdofaial & Equip ®  Planode Desembolso Anexos 1 | Dsdoscese
Anexos da Equipe
Nenhum anexo vinculado a equipe fol cadsstrade.
Outros Anexos
Acses Partcipante Descrigio do Arcuva Mas/no Catsstracosm Arquio Digraitzad
. ~ . . ”
Figura 21 — Tela de acesso para o botdo “Enviar Projeto”.

Projeto envisdo cOM SLCES50.
Inigio

Meus Projetas » Projeto de Pesquisa

Projeto de Pesquisa

| Enviado

Dados Gerais

Tituwlodo Projete 300000
Periododo Edital [nscricio

Campus doProjeto  ALG

Figura 22 — Tela de Projeto enviado.

Observagao: uma vez enviada a proposta, ndao sera possivel realizar a sua edi¢do. Se desejar
alterar/modificar algum dado do projeto, encaminhe uma nova proposta, a proposta mais recente
serd avaliada.

A PROPES/IF Baiano deseja a todxs um bom trabalho!

onn
B  INSTITUTO FEDERAL
==I DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

Baiano



