Passo a passo para submissdo a Chamada Publica PROPES 01/2021

Comité Institucional de Iniciacdo Cientifica e Tecnologica na Pesquisa

1.Clique em “Adicionar documento de texto”

Inicic » Documentos de Texto

DOC U M ENTOS DE TEXTO (Adicionar Documento de Texto) ( Ajuda )
FILTROS
TEXTO- AGRUPAMENTO: CAMPUS DONO: SETOR DONO:
Ir Meus Documentos v Todos v Todos v
TIPO: NIVEL DE ACESSO: SITUACAO:
Todos v Todos v  Todos v

2019 2020

2. Selecione:
a) em“Tipo de Documento” > Formularios PROPES;
b) em“Modelo”>CHAMADA PUBLICA 01/2021 ANEXO Il - Declarac3o;

c) em“Setor Dono”> selecione seu setor de lotacdo;

Adicionar Documento de Texto © Ajuda
TipodoDocumento:* £\ \4ios PROPES v
Modelo:" 11 AMADA PUBLICA 0172021 ANEXO Il - Declaragio v
Nivel de Acesso:* Piblico v
Hipdtese Legal: v

A hipotese legal 50 € obrigatdria para documentos sigilosos ou restritos

Setor Dono: RET-CGIC -

Se o setor desejado ndo esta listado, solicite permisséo ao chefe desse setor (link com instrugdes para o chefe)

Assunto:*

d) em“Assunto” escreva: “Declaragdo para a Chamada Publica PROPES01/2021”; e, por fim,

e) apds preencher todos os campos, clicar em“SALVAR”.



ASSUNO:" | Do jaracao para a Chamada Pblica PROPES 01/2021

207 caractere(s) restante(s)

sificagfes:

Escolha uma ou mais opcoes

Salvar Salvar e adicionar outrofa)  Salvar e continuar editando

3. O documento abrira com os espacos dos dados pessoais a serem inseridos, basta clicar em
“Editar”>"Texto"

Inicio » Documentos de Texto »» Adicionar Documento de Texto Documento 184156

| Rascunho | Publico

Documento 184156
Histdrico de Alteractes

Visualizacdo do Documento (0.05 MB)

Ministério da Educacao
Secretaria de Educacio Profissional e Tecnolégica

Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia Baiano

CHAMADA PUBLICA 01/2021

ANEXO Il - DECLARACAO

4. Informado os dados no Anexo |I-Declaracdo, “Salvar e Visualizar” o documento.




Corpo: | . .. e o @ o —
P* @ cedgoFore R |52 5| @ ERCRCIR AL
B I UG|S5 L == El Wl s ss|le= MUAmME Q=
Espaga.. =~ | Normal ~ | Fonte ~ | 12pt - A- (- = <

ANEXO Il - DECLARAGCAO

Declaro para os devidos fins que eu, OO NNNHK, , servidor(a) do
IF Baiano, SIAPE n® _oooxx___, possuo conhecimento dos documentos que regem o Comité

Institucional de Iniciacao Cientifica e Tecnologica na Pesquisa do IF Baiano, especialmente a
Resolucao N°69/2020 - OS-CONSUP/IFBAIANO, de 09 de Junho de 2020 .As informacdes

prestadas sao veridicas e assumo total responsabilidade sobre as mesmas.

Tamanho atual: 0.05 MB
Tamanho maximo permitido: 10.0 MB

Salvar Salvar e Visualizar

5. Voltando para a pagina anterior, “Concluir” o documento, caso esteja tudo correto.

Inicio »» Documentos de Texto »» Adicionar Documento de Texto »» Documento 18415

Compartilhar Documento
Histdrico de Alteractes

I Rascunho | Publico

Documento 184156

Visualizacdo do Documento (0.05 MB)

Ministério da Educacao
Secretaria de Educacio Profissional e Tecnologica

Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia Baiano

CHAMADA PUBLICA 01/2021

ANEXO Il - DECLARACAO




6. Apds “Concluir”, basta “Assinar” com senh

Inicio » Documentos de Texto » Documento 916§

DOCUMENTO 91

(Solicitar V) (Assinar V) CRetornar para Rascunho) CCompartiIhar Documento)
Acoes v Remover
| : ﬁb:fw—:

Visualizagao do Documento

Ministério da Educacio
Secretaria de Educacio Profissional e Tecnolégica

Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia Baiano

7. Por fim, “Finalizar documento”

Inicio » Documentos de Texto » Documento 91682 » Conteugo documento » Formularios PROPES 1/2020- RET-
PROPES/RET-GAB/RET/IFBAIANO

FORMULARIOS PROP
PROPES/RET-GAB/

| ‘ Solicitar v )(Finalizar Documento) (Compartilhar Documento) CAc;ées V)
Assina it

Solicitagao das Assinaturas

Visualizagao do Documento

Ministério da Educacio

Secretaria de Educacio Profissional e Tecnolégica

Instituto Federal de Educacio. Ciéncia e Tecnologia Baiano



8. O mesmo procedimento deve ser feito com o ANEXO Il ou ANEXO IV, Quadros de Atribui¢do de
pontos, também disponiveis no SUAP. O servidor deverad preencher os documentos conforme sua
escolha: ANEXO Ill Iniciacdo Cientifica ou ANEXO IV Iniciacdo Tecnoldgica e Inovacdo. Nao esquecer

de assinar e de finalizar o documento.

9. Para iniciar o “Requerimento”, clique em “DOCUMENTOS/PROCESSOS”> “Processos eletronicos”
>“Requerimentos

¥ INICIO

DOCUMENTOS/PROCESSOS

Documentos Eletronicos v

Processos Fisicos

Gerenciamento de Permiss®es

ENSINO

PESQUISA

10. Clique em “Adicionar Requerimento”. Selecione no campo “Tipo de processo”, a opgdo
“Chamada Interna PROPES; em “Assunto” escreva, Chamada Publica PROPES N2 01/2021 - IFBaiano;
e na “Descricdo” também "Chamada Publica PROPES N2 01/2021 - IFBaiano", Para finalizar esta
etapa, na parte inferior,clique em“Salvar”

Adicionar Requerimento

Tipo deProcesso:" oy - iada Intsrna PROPES

Nivel de Acesso Padrao: Publico

Hipdtese Legal:

Assunto: Chamada Publica PROPES 01/2021- Comité Institucional de Iniciaco Cientifica e Tecnolégica na Pesquisa IF Baiano

Descricdo:" | cpamaga Panlica PROPES 01/2021- Comité Institucional de Iniciagao Cientifica e Tecnolégica na Pesquisa |F Baiano

Essa informag&o sera exibida no requerimento que dara origem 20 processo.

397 caractere(s) restante(s)



11. Ao abrir o Requerimento, adicione os documentos. Primeiro os dois anexos em “Adicionar um

documento interno; e, em seguida, adicionar um documento externo (Lattes em PDF).

Serd necessario incluir dois documento Internos e um documento externo.

| Iniciado em 14/04/2021 5 13:04:00 Gerar Processo Eletrénico Modo de Visualizago v

Dados Gerais

Nimero

Tipo de
Processo

Nivel de
Acesso
Padriao

Assunto

Descricao

Data/Hora
Inlclado

Documentos

127%8

Chamada Interna PROPES
Publico

Chamada Publica PROPES 01/2021- Comité Institucional de Iniciacie Cientifica e Tecnolégica na Pesquisa |F Baiano

Chamada Publica PROPES 01/2021- Comité Institucional de Iniciacdo Cientifica e Tecnolégica na Pesquisa |IF Baiano

/

14/04/2021 13:04

© Nenhum documento associado ao requerimento.

| Recnhrer nrnhlemac dn PO 1 mens:

12. Ao clicar em “Adicionar documento interno”, abrird uma tela com os seus documentos

concluidos, assinados e finalizados. Selecione o documento da Declaragdo (Anexo Il) Vocé deve

repetir o mesmo procedimento com o ANEXO Il (Iniciagdo Cientifica) ou ANEXO IV (Iniciagdo
Tecnolégica e Inovagao)

FILTROS:
Por Campus: *

RET

Filtrar por Més:

Todos

Enviar

Por Setor: * Por Tipo: Por Data de Criagao: Filtrar por Ano: *

v RET-CGIC v Todos v 2021 v

Por Numero/Contetdo:

0 Somente documentos finalizados poderdo ser adicionados ao requerimento.

Totalde 11itens

Acgdes Numero do Documento Assunto Nivel de Asslnado Autor Opcdes

Acesso por

Formularios PROPES

Q 1/2021 - RET-CGIC/RET-

PROPES/RET-

t Declaracio para a Chamada Pliblica PROPES 01/2021 Piblico Diogo Diogo
Macedo Macedo

GAB/RET/IFBAIANO



13. Ao adicionar os documentos (um por vez), vocé sera direcionado ao requerimento, confira se
os documentos estdo inseridos. Em seguida, adicione o Lattes como um documento externo.

Dados Gerais

Nimero 12798

[inoide Chamada Interna PROPES
Processo

Nivel de
Acesso  Pliblico
Padrdo
Assunte Chamada Publica PROPES 01/2021- Comité Institucional de Iniciagao Cientifica e Tecnoldgica na Pesquisa |F Baiano

Descricae Chamada Plblica PROPES 01/2021- Comité Institucional de Iniciagdo Cientifica e Tecnoldgica na Pesquisa |F Baiano

Data/Hora 44 /04/9091 13.04
Iniclado

Documentos

0 Nenhum documento associado ao requerimento.

| Recnhrer arnhlemac dn B 1 menc:

14. Para inserir o Curriculo Lattes (documento externo), vocé deve ter o documento salvo em formato
pdf no seu computador. Clique em "escolher o arquivo", selecione o documento salvo no seu

computador; em “Tipo”, selecione a opgao “Diversos”.
Dados Gerais do Requerimento

H -* N . .
Arquivo: Escolher arquivo | Nenhum arquive selecionado
Tipo:* . -
2 Diversos Suscar

SSsunes Curriculo Lattes
Nivel de Acesso: * Piblico v
Hipoteselegal: v
Numero: 1
Ano: | 5021 2
Sigla do Setor:

Sigla do Tipo de
Documento:

S
quarta-feira, 14 de abril



15. Dentro da aba“Assunto”, digite "Curriculo Lattes", em seguida clique em“Confirmar”.

MARQUE A OPCAO DESEJADA

FILTROS

FILTRO:

Decreto
Demonstrativo
Despacho
Diério Ofi

Diversos

O
O
O
@]
®
@]
O
O

16. Depois de fazer o upload do documento basta“Salvar”
Dados Gerais do Requerimento

H -* N . .
Arquivo: Escolher arquivo | Nenhum arquive selecionado

Tipo: *

Assunto: ' .
Curriculo Lattes

Nivel de Acesso: *

Piblico i
Hipoteselegal: v
Numero: "
Ao | o091 °

Documento:

E—
quarta-feira, 14 de abril

17. Ao ser direcionado(a) ao Requerimento, vocé pode conferir os trés documentos no final da
pagina, dois documentos internos (Declaracdao e Barema) e um documento externo (Lattes).

Documentos |

Ui om Do

Diversos: Curriculo Lattes
Curriculo Lattes

Nivel de Acesso- Tipo do Conferéncia
I Publico Documento Original &
Cépia

Formularios PROPES: Formularios PROPES 1/2021 - RET-CGIC/RET-PRCPES/RET-GAB/RET/IFBAIANC
t Declaracio para a Chamada Puablica PROPES 01/2021

Nivel de Acesso: Assinado por:
I Puablico Dicgo Macedo




18. Conferido os documentos, clique em “Gerar Processo Eletronico”.

| Iniciado em 14/04/2021 as 13:04-00 Gerar Processo Eletrénico Modo de Visualizacio ~

Dados Gerais

Nimero 12798

PTIpo %€ Chamada Interna PROPES
rocesso

Nivel de
Acesso  Plblico
Padrio

Assunto Chamada Plblica PROPES 01/2021- Comité Institucional de Iniciagso Cientifica e Tecnoldgica na Pesquisa IF Baiano
Descrigdgo  Chamada Plblica PROPES 01/202 1- Comité Institucional de Iniciacao Cientifica e Tecnoldgica na Pesquisa IF Baiano

Data/Hora

14/04/2021 13:04
Iniclado

N
Documentos

III

19. Por fim,digite sua “senha” , selecione o “perfil” e clique em“Enviar”. Ndo precisa escolher o setor,
este processo ja esta com o setor previamente selecionado.

Inicio » Requerimentos » Adicionar Requerimento » Regquerimento #12809 » Editar documento externo ao requerimento 1280% » Finalizar Requerimento 12809

Finalizar Requerimento 12809

0 Aofinalizar este requerimento serd criado um Processo Eletrdnico a partir destes dados.

Dados Gerais do Requerimento

Senha: *

Destino do primeiro () Buscar usando o Auto Co mpletar (O Buscar usando a Arvore @sy gestdo do sistema: RET-PROPES
tramite: "

VYl



