
Passo a passo para submissão à Chamada Pública PROPES 01/2021 

 

Comitê Institucional de Iniciação Científica e Tecnológica na Pesquisa 
 

 

 

2. Selecione: 

a) em“Tipo de Documento” > Formulários PROPES; 

b) em“Modelo”>CHAMADA PÚBLICA 01/2021 ANEXO II - Declaração; 

c) em“Setor Dono”> selecione seu setor de lotação; 

 

 

 
 

d) em“Assunto” escreva: “Declaração para a Chamada Pública PROPES01/2021”; e, por fim, 

e) após preencher todos os campos, clicar em“SALVAR”. 

 
1.Clique em “Adicionar documento de texto” 



 

3. O documento abrirá com os espaços dos dados pessoais a serem inseridos, basta clicar em  

 
 
 
 
 
 

4. Informado os dados no Anexo II-Declaração, “Salvar e Visualizar” o documento. 

“Editar”>”Texto" 



 
 

5. Voltando para a página anterior, “Concluir” o documento, caso esteja tudo correto.



6. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

7. Por fim, “Finalizar documento” 

Após “Concluir”, basta “Assinar” com senha. 



8. O mesmo procedimento deve ser feito com o ANEXO III ou ANEXO IV, Quadros de Atribuição de 

pontos, também disponíveis no SUAP. O servidor deverá preencher os documentos conforme sua 

escolha: ANEXO III Iniciação Científica ou ANEXO IV Iniciação Tecnológica e Inovação. Não esquecer 

de assinar e de finalizar o documento. 

 

9. Para iniciar o “Requerimento”, clique em “DOCUMENTOS/PROCESSOS”> “Processos eletrônicos” 

>“Requerimentos 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
10. Clique em “Adicionar Requerimento”. Selecione no campo “Tipo de processo”,  a opção 
“Chamada Interna PROPES; em “Assunto” escreva, Chamada Pública PROPES Nº 01/2021 - IFBaiano; 
e na “Descrição” também "Chamada Pública PROPES Nº 01/2021 - IFBaiano", Para finalizar esta 
etapa, na parte inferior,clique em“Salvar” 

 



 
 

11. Ao abrir o Requerimento, adicione os documentos. Primeiro os dois anexos em  “Adicionar um 

documento interno; e, em seguida, adicionar um documento externo (Lattes em PDF). 

Será necessário incluir dois documento Internos e um documento externo. 

 

12. Ao clicar em “Adicionar documento interno”, abrirá uma tela com os seus documentos 

concluídos, assinados e finalizados. Selecione o documento da Declaração (Anexo II) Você deve 

repetir o mesmo procedimento com o ANEXO III (Iniciação Científica) ou ANEXO IV (Iniciação 

Tecnológica e Inovação) 

 
 
 
 
 



 
 

13. Ao adicionar os documentos (um por vez), você será direcionado ao requerimento, confira se  

os documentos estão inseridos. Em seguida, adicione o Lattes como um documento externo. 

 

 
 

14. Para inserir o Currículo Lattes (documento externo), você deve ter o documento salvo em formato 

pdf no seu computador. Clique em "escolher o arquivo", selecione o documento salvo no seu 

computador; em “Tipo”, selecione a opção “Diversos”. 

 
 
 



15. Dentro da aba“Assunto”, digite "Currículo Lattes", em seguida clique em“Confirmar”. 

16. Depois de fazer o upload do documento basta“Salvar”  

 

 
17. Ao ser direcionado(a) ao Requerimento, você pode conferir os três documentos no final da 

página, dois documentos internos (Declaração e Barema) e um documento externo (Lattes). 

 



 

18. Conferido os documentos, clique em “Gerar Processo Eletrônico”. 
 
 

 
 
 
19. Por fim,digite sua “senha” , selecione o “perfil” e clique em“Enviar”. Não precisa escolher o setor, 
este processo já está com o setor previamente selecionado. 
 
 

 


