Passo a passo para submissdo a Chamada Publica PROPES 13/2020

1. Cligue em “Adicionar documento de texto”

Inicio » Documentos de Texto

DOCUMENTOS DE TEXTO (Adicionar Documento de Texto)( Ajuda)
FILTROS
TEXTO: AGRUPAMENTO: CAMPUS DONO: SETOR DONO:
Ir Meus Documentos v  Todos v  Todos v
TIPO: NIVEL DE ACESSO: SITUACAO:
Todos v  Todos v  Todos ~
2019 2020

2. Selecione:
a) em “Tipo de Documento”> Formuldrios PROPES;
b) em “Modelo”>Declaracdo; CHHAMADA INTERNA PUBLICA N2 13/2020;

c) em “Setor Dono”> selecione seu setor de lotagdo;

Inicio » Documentos de Texto » Adicionar Documenta de Texto

ADICIONAR DOCUMENTO DE TEXTO Ajuda

TIPO DO DOCUMENTO: *

Formularios PROPES v
MODELO: *
Declaragio: CHAMADA PUBLICA INTERNA N° 13/2020 v

NIVEL DE ACESSO:*

Publico v

HIPOTESE LEGAL:

A hipotese legal s6 € obrigatdria para documentos sigilosos ou restritos

SETOR DONO:*

Se o setor desejado ndo esta listado, solicite permisséo ao chefe desse setor

d) em “Assunto” escreva: “Declaracdo para a Chamada Publica Interna PROPES N2 13/2020 —
CEPSH”; e, por fim,

e) apo6s preencher todos com campos clicar em “SALVAR”.



Se o setor desejado néo estd listado, solicite permisséo ao chefe desse setor

ASSUNTO: *

Inscricao para a Chamada Pablica In OPESN®13/2020 - CEPSH|

189 caractere(s) restagee(s)

CLASSIFI

Salvar e adicionar outro(a) } Salvar e continuar editando

3. O documento abrird com os dados pessoais inseridos, caso estejam corretos, basta clicar em
“Concluir”. Caso contrario, “Editar”>"Texto”>"Salva e visualizar”

Inicio » Documentos de Te: dicionar Documento de Texto » Documento 91682

DOCU O 91682

(Concluir) (Compartilhar Documentn) (Editar '-') (Histc’:rico de AIterar;E:‘-es)
Acdes v 1 Remover I
ub

Visualizagao do Documento

Ministério da Educacio
Secretaria de Educacio Profissional e Tecnoldgica

Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia Baiano

CHAMADA PUBLICA INTERNA N2 13/2020

SELECAOQ DE MEMBROS DO COMITE DE ETICA EM PESQUISA COM SERES HUMANOS DO




4. Apds “Concluir”, basta “Assinar” com sen

Inicio » Documentos de Texto » Documento 914

DOCUMENTO 91

(Sulicitar V) (Assinar V) (Retornar para Rascunhn) (Cnmpartilhar Documento)
Acdes ¥ Remover
| Yoo gﬂ,—>

Visualizacao do Documento

Ministério da Educacio
Secretaria de Educacio Profissional e Tecnolégica

Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia Baiano

5. Por fim, “Finalizar documento”

Inicio » Documentos de Texto » Documento $1682 » Conteudo documento » Formuldrios PROPES 172020 - RET-
PROPES/RET-GAB/RET/IFBAIAND

FORMULARIOS PROP
PROPES/RET-GAB/

| 1 Solicitar l(Finalizar Documento) (Comparlilhar Documento) (Acﬁes V)
Assina izt

Solicitagao das Assinaturas

Visualizagdo do Documento

Ministério da Educacio

Secretaria de Educacio Profissional e Tecnologica

Instituto Federal de Educacio. Ciencia e Tecnologia Baiano



6. Para o “Requerimento”, clique em “DOCUMENTOS/PROCESSOS”> “Processos eletronicos” >
“Requerimentos

Processos Fisicos

Gerenciamento de Permisstes

ENSINO

PESQUISA

7. Cligue em “Adicionar Requerimento”. Insira no campo “Tipo de processo”, selecione “Chamada
Interna PROPES; em “Assunto” escreva, Chamada Interna Publica PROPES N2 13/2020 — CEPSH/IF
Baiano; e, na “Descricdo” pode repetir o mesmo que foi digitado em “Assunto”.

Inicio » Requerimentos » Adicionar Requerimento

ADICIONAR REQUERIMENTO

TIPO DE PROCESSO: *

Chamada Interna PROPES

( Buscar )

NIVEL DE ACESSO PADRAO:

Publico

HIPOTESE LEGAL:

ASSUNTO: *

Chamada Interna Piblica Propes N° 13/2020 Comité de Etica de Pesquisa com Seres Humanos - CEPSHIIF Baiano

DESCRICAO: *

Charnada Interna Publica Propes N°® 13/2020 Comité de Etica de Pesquisa com Seres Humanos - CEPSH/IF Baiana|



8. Na parte inferior, selecione o “Setor Dono” , “Setor de criacdo” e clique em “Salvar”

NIVEL DE ACESSO: *

Publico w

HIPOTESE LEGAL:

e -

SETOR DONO: * RESPONSAVEL PELO DOCUMENTO: *

RET-PROPES v Q, Luciana Helena Cajas Mazzutti x

Deve ser informada uma pessoa fisica

DADOS ADICIONAIS

NUMERO: ANO:

SIGLA DO SETOR: °

NIVEL DE ACESSO:*

Plblico -

HIPOTESE LEGAL:

———- v

SETOR DE CRIACAO:*

RET-PROPES

9. Ao abrir o Requerimento, adicione os documentos. Primeiro vamos ver como “Adicionar um
documento interno; e, em seguida, vamos adicionar um documento externo.

Inicio » Kequerimentos » Adicionar Kequerimento » Kequerimento /24U

REQUERI M ENTO 7402 (Gerar Processo Elelrénico) (Editar) (Modo de Visualizagio V) (Cance\ar)

Iniciado em 17/08/2020 &s 18:09:16

Dados Gerais

Nimero 7402

jilboide Chamada Interna PROPES
Processo

Nivel de
Acesso  Plblico
Padrio
Assunto Chamada Interna Ptblica Propes N° 13/2020 Comité de Etica de Pesquisa com Seres Humanos - CEPSH/IF Baiano

Descrigio  Chamada Interna Publica Propes N° 13/2020 Comité de Etica de Pesquisa com Seres Humanos - CEPSH/IF Baiano

Data/Hora 5,05/9020 18.09
Inlclado

DOCUMENTOS

(Adicicnar Documento Inlernu)(Upload de Documento Externo)




10. Ao clicar em “Adicionar documento interno”, abrird uma tela com os seus documentos

concluidos, assinados e finalizados. Selecione o documento de inscrigdo que vocé ja concluiu,

assinou e finalizou.

FILTROS
POR CAMPUS: * POR SETOR: * POR TIPO: POR DATA DE POR
CRIACAO: NUMEROQ/CONTEUDO:
RET v~  RET-PROPES v  Todos ~
Enviar
© Somente documentos finalizados poderdo ser adicionados ao requerimento.
Totalde 203 itens | wanterior 1 2 3 4 5 6 7 proximo
| NIVEL
ACOEs NUMERO DO ASSUNTO ASSINADO  AyTOR OPCOES
DOCUMENTO POR
ACESSO
Formularios PROPES
1/2020 - RET- Inscricio para a Chamada Publica Interna - . - Luciana - )
Q PROPES/RET- PROPES N° 13/2020 - CEPSH Piblico Luciana Mazzutti Mazzutti (Ad|c|0nar ao Requerimento )
GAB/RET/IFBAIANO

11. Ao adicionar o documento, vocé sera direcionado ao requerimento, Perceba que o documento

esta inserido. Agora, basta adicionar o documento externo.

[inoide Chamada Interna PROPES
Processo
Nivel de
Acesso
Padrdo

Pliblico

Assunto
Descricao

Data/Hora

17/08/2020 18:09
Inlelado

DOCUMENTOS

Chamada Interna Plblica Propes N° 13/2020 Comité de Etica de Pesquisa com Seres Humanos - CEPSH/IF Baiano

Charmada Interna Plblica Propes N° 13/2020 Comité de Etica de Pesquisa com Seres Humanos - CEPSH/IF Baiano

(Adl’cionar Documento Interno)(UpIoad de Documento Externo)

Formularios PROPES: Formularios PROPES 1/2020 - RET-PROPES/RET-GAB/RET/IFBAIANC

Inscricio para a Chamada Publica Interna PROPES N® 13/2020 - CEPSH

Assinado por:

ivel de Acesso:
Luciana Mazzutti

Publico

Remover



12. Para inserir um documento externo, vocé deve ter o documento ja preenchido e em formato
pdf no seu computador. Clique em escolher o arquivo, selecione o documento salvo no seu pc; em
“Tipo de conferéncia”, clique em “Cépia simples”.

UPLOAD DE DOCUMENTO EXTERNO

Somente serio carregados arquivos com €

Passos 1de 2

DADOS DO DOCUM

ARQUIVO: *

Esceolher arquivo | Nenhum arquivo seleci

TIPO DE CONFERENCIA: *

TIPO: ~

((Buscar )

ASSUNTO: *

13. Em “Tipo”, selecione a opc¢ao “Diversos” e, em seguida, clique em “Confirmar”.

MARQUE A OPCAO DESEJADA

FILTROS

FILTRO:

Decreto
Demanstrativo
Despacho
Diério Ofi

Diversos

@]
O
O
O
®
O
O
O

Confirmar | Limpar Selegao

4

14. Depois de fazer o up load do documento basta “Salvar”

DADOS ADICIONAIS

NUMERO: ANO:

SIGLA DO SETOR:

SIGLA DO TIPO DE DOCUMENTO:

ASSINATURA

TIPO DE RA:*
@ ASSINATURA POR SENHA O ASSINATURA POR TOKEN

Salvar



15. Selecione o “Perfil”, digite sua “Senha” e clque em “Assinar documento”.

UPLOAD DE DOCUMENTO EXTERNO

Somente serdo carregados arquivos com extensio: pdf.

Passos 2de 2
PERFIL: *

—————- ~

Assinar Documento

16. Ao ser direcionado(a) ao Requerimento, vocé pode conferir os dois documentos, no final da
pagina.

DOCUMENTOS

(Adicionar Documento Interno)(UpIoad de Documento Externo)

Digitalizado

Remover
Diversos: CHAMADA PUBLICA INTERNA N°® 13/2020 SELECAO DE M EMBROS DO COM ITE D@_

PESQUISA COM SERES HUMANQS DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAC, CIENCIAE TECNOLOGIA
BAIANC (CEPSH/IF Baiano)

CHAMADA PUBLICA INTERNA N° 13/2020 SELECAO DE MEMBROS DO COMITE DE ETICA EM PESQUISA COM SERES HUMANOS DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO (CEPSH/IF Baiano)

@ Nivel de Acesso: @ Tipo do Conferéncia:
FPODIioo Deocumento Original e
Cépia
R .
Formularios PROPES: Formularios PROPES 1/2020 - RET-PROPES/RET-GAB/RET/IFBAIANC

Inscri¢do para a Chamada Publica Interna PROPES N® 13/2020 - CEPSH

@ Nivel de Acesso: = Assinado por:
Piiblico Luciana Mazzutti ‘

17. Conferido os documentos, clique em “Gerar Processo Eletronico”.

Inicio » Requerimentos » Adicionar Requerimento » Requerimento 7402

REQUERI M ENTO 7402 (Gerar’ Processo Eletrénico) (Editar) (Modo de Visualizacdo V)<Cancelar)

Iniciado em 17/08/2020 &s 18:09:16

Dados Gerais

Nimero 7402

linode Chamada Interna PROPES
Processo

Nivel de
Acesso  Publico
Padrio
Assunto Chamada Interna Publica Propes N° 13/2020 Comité de Etica de Pesquisa com Seres Humanos - CEPSH/IF Baiano
Descricie  Chamada Interna Publica Propes N° 13/2020 Comité de Etica de Pesquisa com Seres Humanos - CEPSH/IF Baiano

Data/Hora

17/08/2020 18-09
Iniclado



18. Por fim, digite sua “senha”, selecione o “perfil” e clique em “Enviar”. N3o precisa selecionar o
setor, este processo ja vem com o setor previamente selecionado.

Inicio » Requerimentos » Adicionar Requerimento » Requerimento 7402 » Finalizar Requerimento 7402

FINALIZAR REQUERIMENTO 7402

Ao finalizar este requerimento sera criado um Processo Eletrénico a partir destes dados.

Dados Gerais do Requerimento

SENHA:*

PERFIL: *

----- -- v

DESTINO DQ PRIMEIRO TRAMITE: *
O BUSCAR USANDO O AUTO COMPLETA BUSCAR USANDO A ARVORE
®@SUGESTAO DO SISTEMA: RET-PROPES

Enviar



