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BAIANO

PRO-REITORIA DE PESQUISA E INOVACAO

ANEXO IV

INSTRUCOES PARA UTILIZACAO DOS AUXILIOS FINANCEIROS — TAXA DE BANCADA

ITENS OBSERVACOES COMPROVACOES
FINANCIAVEIS EXEMPLO DE DESPESAS ¢ ¢
- Materiais de expediente; Sao aceitos:
- Materiais de reposicao; a) Nota Fiscal, Cupom Fiscal, DANFE
- Material de processamento de dados; - Considera-se Material de Consumo, conforme o Glossario do Portal da | (Documento Auxiliar da Nota Fiscal
- Material didatico; Transparéncia do Governo Federal: “Aquele cuja duracdo é limitada a | Eletronica) ou Nota  Fiscal  Fatura,
- Material quimico; curto lapso de tempo. Exemplos: artigos de escritorio, de limpeza e acompa.nhada da Dupli~cata quitada™.
- Material farmacolégico; higiene, material ,elé.trico e de iluminagdo, géne'ros alimenticios, artigos | b) Recibo / De(jlalraqao ou Comprovante de
- Géneros alimenticios: de mesa, combustiveis etc.” (Fonte: Tesouro Nacional). pe.lgamento eletronico que identifique a Nota
MATERIAL DE ) o > Fiscal*.
CONSUMO - Material elétrico e eletronico; ¢) Recibo original de repasse emitido em
- Material para audio, video e foto; papel timbrado da Institui¢io*.
- Sementes, mudas ¢ insumos; d) Nota Fiscal com “faturamento antecipado”
- Material laboratorial, devera ser acompanhada da correspondente
- Ferramentas; Nota Fiscal de simples remessa, comprovando
- Ftc. a entrega do material*.
OBS: De acond Portaria n 445 4 *Todos emitidos em nome do Coordenador de
: De acordo com a Portaria n° c 1
13/09/2002, do Ministério da Fazenda ou %S)‘:l%s as d devem ser real dentro do periodo
legislagdo vigente. de execuciio do projreto.
- Diarias e passagens com valores estabelecidos conforme legislagdo Sao aceitos:
- Despesas com  alimentagdo  durante o | federal em vigor. a) Nota Fiscal/Recibo constando CNPJ ¢
PASSAGENS E desl . . i} o ~ . ~ . -
eslocamento para discentes; As despesas com hospedagem e diarias serdo consideradas, em razdo da Inscricdo Estadual da Empresa, emitidos em|
DESPESAS COM - Despesas com didrias’hospedagem para os | necessidade de acdes inerentes a execugdo do Projeto, considerando a | nome do Coordenador do Projeto;
LOCOMOCAO discentes; distancia entre localidades. b) Bilhete de passagem;
URBANA E -D didri discentes | - E permitida a aquisigio de lanches no desl to da equi ibo si iti
espesas com passagens e didrias, para discentes permitida & aquisi¢do de lanches no deslocamento da equipe para | ¢) Recibo simples constando o valor, emitido
ALIMENTACAO e colaboradores servidores

externos  (exceto
publicos federais, estaduais e municipais), para-
treinamentos (valor maximo R$200,00 por dia).

- Despesas com combustivel.

realizacdo das agdes inerentes a execugdo do Projeto.

-E permitida a despesa com combustivel para deslocamento de
equipamentos ¢ da equipe exclusivamente para desenvolvimento das a¢des
inerentes a execucdo do projeto, devendo a agdo ser descrita na proposta
orgamentaria.

em nome do discente (assinatura e n° RG).

OBS: Todas as desp
de execucdo do projeto.

devem ser reali dentro do periodo




CO&I’II;R‘I}IT%%AI?EDE - Analise clinicas e laboratoriais;
TERC(I;:ZIROS - Despesas com instalagdo de equipamentos,
(PESSOA FiSICA) manutengoes.

- Etc.

- Reparo e conservagdo de bens moveis;

- Manutengéo de sistemas, criagdo de sites;

Sdo considerados servigos de terceiros/pessoa fisica aqueles de carater
eventual, executados por pessoal técnico, para alcance dos resultados
pretendidos no projeto e que, por sua natureza, s6 possam ser executados
por pessoas fisicas.

Sao aceitos:

a) Nota Fiscal / Recibo constando CNPJ e
Inscri¢do Estadual da Empresa, emitidos em
nome do Coordenador do Projeto;

b) Recibo emitido pelo fornecedor (PF)
constando n° do CPF, em nome do

Coordenador do Projeto.

OBS: Todas as despesas devem ser realizadas dentro do periodo
de execugiio do projeto.

- Servicos de grafica;

SERVICOS DE

- Despesas com instalagdes de equipamentos;

- Licenga para utilizagdo de software por tempo

Sdo considerados servigos de terceiros / pessoa juridica aqueles prestados

Sao aceitos:
a) Folder das palestras ministradas;
b) Nota Fiscal/Recibo constando CNPJ e

TERCEIROS (PESSOA determinado; para alcance dos resultados pretendidos no projgto ¢ que, por sua naturezg, Inscrigio Estadual da Empresa, emitidos
JURIDICA) - Editoragdo de material; s6 possam ser.executados por firmas estabelecidas com CNPJ, das quais em nome do Coordenador do Projeto.
- Confeccdo de camisas; exigira Nota Fiscal.
- Ete. ;)eBeSx:e;l":tz:)s :; d:;p. :ts:s devem ser realizadas dentro do periodo
~ - Despesas com Taxa de inscricdo no (valor Sio aceitos:
PARTICIPACAO DE maximo de R$ 200,00). a) Para taxa de inscricdo: Nota Fiscal / Recibo
DISCENTES EM - Didrias e passagens com valores estabelecidos, - Estas despesas destinam-se somente aos discentes vinculados ao Projeto constando CNPJ e Inscrigio Estadual da
EVENTOS conforme legislagdo federal em vigor, por um | que fizerem apresentagdo de trabalho em forum nacional. Empresa, emitidos em nome do_discente e
CIENTIFICOS NO periodo méximo de 02 dias consecutivos. (valor Certificado de participagio no evento;
PAIS méaximo R$200,00 por dia) . .
- Bte. b) Para diarias: Notas Fiscais do
estabelecimento ou Recibo simples constando
o valor, emitido em nome do discente
(assinatuta e RG).
c¢) Para passagens: Bilhetes.
OBS: Todas as desp devem ser realizadas dentro do periodo
de execucio do projeto.
OBSERVACOES: O QUE NAO E PERMITIDO:

* Realizar despesas fora do periodo de execucdo do projeto.

* Pagamento a si proprio.

* Aquisi¢do de materiais permanentes, salvo se houver previsao em edital.

» Pagamento de materiais para manutengao de veiculos.

» Pagamento de despesas de custeio, tais como: contas de luz, agua, telefone, material de limpeza e higiene, servicos de manutengdo de bens moveis e iméveis, e similares, entendidas como

despesas de contrapartida obrigatoria da instituicao.

+ Contratar ou destinar verbas concedidas para a execugdo do projeto, a que titulo for, as pessoas:
a. Fisicas com as quais estejam vinculados por meio de matriménio, unido estavel ou lagos de parentesco por afinidade ou, por consanguinidade, neste caso, ascendentes,

descendentes ou colaterais até o 4° grau.

b. Juridicas que tenham como sdcios o proprio outorgado, seu conjuge, seus parentes por afinidade ou, por consanguinidade, neste caso, ascendentes, descendentes ou colaterais até o 4°

grau.

c¢. Sob qualquer hipotese ndo poderdo ser contratadas pessoas fisicas ou juridicas com as quais o outorgado mantenha negocios, dividas ou créditos.
» Pagamento de despesas com coffee break, banquetes e similares.
+ Contratacdo servicos de servidores da administragdo publica federal, estadual, distrital ou municipal.
* Realizacdo de reformas e ampliagdo de areas construidas (obras e servicos de construgdo civil).
* Despesas de qualquer espécie que caracterizem auxilio assistencial ou individual (uniforme, material escolar, etc).

» Pagamentos antecipados aos fornecedores.
* Despesas bancérias.




