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Ministério da Educacao — MEC
Secretaria de Educacio Profissional e Tecnologica — SETEC
Instituto Federal de Educacao. Ciéncia e Tecnologia Baiano — IF Baiano

EDITAL N° 102 DE 05 NOVEMBRO DE 2018

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
BAIANO - IF BAIANO, no uso de suas atribuigdes legais e tendo em vista a autorizagdo
concedida pelos Decretos n°. 7.311 e 7.312, de 22 de setembro de 2010, publicados no Diario
Oficial da Unido, de 22 de setembro de 2010 e da Portaria Interministerial n°. 56, de 20 de abril de
2011, publicada no Didrio Oficial da Unido de 25 de abril de 2011, dos Excelentissimos Senhores
Ministros de Estado do Planejamento, Orcamento e Gestdo e da Educacdo e de acordo com as
normas estabelecidas pelo Decreto n°. 6.944, de 21 de agosto de 2009, publicado no Diario Oficial
da Unido de 24 de agosto de 2009, e pela Portaria n°. 1.134, de 02 de dezembro de 2009, publicada
no Diario Oficial da Unido de 03 de dezembro de 2009 e suas retificagdes, torna publica a abertura
de inscri¢des destinada a selecdo de estagiario, para o quadro de pessoal do INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO — IF Baiano, Reitoria,
localizada na Rua do Rouxinol, 115, Imbui, Salvador-BA CEP: 41.720-052, Telefone: (71) 3186-
0011, obedecidas as disposi¢oes abaixo.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O processo seletivo sera regido por este edital e executado pelo IF Baiano — Reitoria.

1.2. O processo seletivo serd destinado a contratagcdo e a formagdo de cadastro de reserva para o
preenchimento de vagas de estadgio que surgirem durante o periodo de validade da presente sele¢ao.
1.3. O cadastro de reserva sera formado pelos (as) candidatos (as) aprovados (as) no processo
seletivo.

1.4. O processo seletivo sera destinado ao preenchimento das vagas de estagio existentes e as
que surgirem durante o periodo de validade da presente selecao.

1.5. O estagio, desenvolvido no ambito do IF Baiano — Reitoria, tem por objetivo proporcionar
aos estudantes, regularmente matriculados nas Institui¢des de Ensino Superior, oportunidade de
realizacdo de estdgio remunerado, observada a disponibilidade orcamentaria para a concessao de
bolsas, visando ao aprendizado e a complementagao da formagdo académica.

1.6. O estagio ndo gera vinculo empregaticio entre o estagiario e o IF Baiano — Reitoria, nos
termos da Lei 11.788 de 2008.

1.7. O estagio terd duragdo de até¢ 0l (um) ano, podendo ser prorrogado por igual periodo,
observando-se a duragdo maxima de 02 (dois) anos conforme legislacdo especifica.

2. DAS VAGAS

2.1.  Aselecgdo destina-se ao preenchimento de vaga 01 (uma) vaga de estagiario de nivel superior
e a formacao de cadastro de reserva, conforme informagoes contidas no Quadro de Vagas a seguir:
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AREA DE N° DE , ATRIBUICOES DO
FORMACAO VAGAS HHI RN ESTAGIARIO
Estar devidamente matriculado Auxiliar nas atividades
Administraca 01 no curso de graduagdo a partir administrativas da Pro-
fnistragao do 2° semestre Reitoria de Extensdo

3. PROCESSO DE INSCRICAO

3.1. Podera se inscrever no processo de selecdo o (a) candidato (a) que apresentar os pré-

requisitos estabelecidos no Quadro de vagas apresentado no item 2.1 deste Edital.

3.2. Caberd ao(a) estudante/candidato(a) enviar, no periodo de 07 de a 18 de novembro de
2018 até as 23h59min, a ficha de inscri¢do (em anexo) preenchida e curriculo para o
endereco eletronico estagio.proex@ifbaiano.edu.br com o titulo de acordo com a
inscrigdo pretendida: “Selecdo de Estagio — Area Administragdo”

3.3.  As inscri¢des para participar do processo de selecdo sdo gratuitas.

3.4. O tamanho maximo de arquivos suportado no e-mail € 7 megas.

3.5. Os arquivos devem ser enviados obrigatoriamente no formato .pdf ou .jpeg

3.6. Os e-mails nao recebidos por problemas técnicos tais como problemas na internet do(a)
candidato(a) e tamanho dos arquivos superior ao limite maximo permitido de 7 megas,
nao serao de responsabilidade do Instituto Federal Baiano.

4. PROCESSO DE SELECAO

4.1. O processo seletivo consistird em duas etapas de carater eliminatorio e classificatorio:

1* etapa: andlise de curriculo; 2* etapa: entrevista.
4.2. A primeira etapa — analise de curriculo — tera pontuagdo méaxima de 5,0 (cinco) pontos
conforme Barema seguinte:

Item Pontuacio Maxima
Participacdo em cursos complementares 1,0
Habilidade em informatica 2,5
Experiéncia profissional 1,5

4.3. Serao classificados para a 2* etapa do processo de selecdo os candidatos que atingirem,
no minimo, 50% da pontua¢do maxima na 1* Etapa - andlise de curriculo.

4.4.  Os candidatos aprovados na 1* etapa — andlise de curriculo serdo submetidos a 2% etapa -
entrevista. Esta etapa visa avaliar o dominio da 4rea, o interesse do candidato e sua
adequabilidade quanto as atribui¢des da vaga.

4.5. Aentrevista tera valor de até 5,0 (cinco) pontos conforme Barema seguinte:
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Item Pontuac¢ao Maxima
Justificativa do interesse pelo estdgio coerente com area de formagao 1,5
e as atribui¢des do estagio
Compatibilidade de horario 0,5
Dominio da area 1,5
Clareza de ideias 1,5

5. CLASSIFICACAO

5.1 Serdo considerados habilitados os candidatos que obtiverem nota igual ou superior a 6 (seis)
nas somas das pontuagdes das duas etapas.
5.1. Sera eliminado (a)do certame o (a) candidato (a) que:
I. Nao comparecer a entrevista no dia e horario estabelecidos;
II. Nao enviar a ficha de inscrigdo (em anexo) preenchida e curriculo para o correio
eletronico no prazo estabelecido e/ou enviar arquivos em formatos diferentes do exigido;
III. Obtiver nota inferior a 2,5 (dois € meio) pontos na analise de curriculo;
ITI. O (a) candidato (a) que obtiver pontuacdo total inferior a 6 (seis) pontos na soma dos
pontos de todas as etapas.

5.2.  Serao utilizados como critério de desempate, apds as trés fases, nesta ordem:
I. Maior tempo (em anos) de experiéncia comprovada em estagios;
II. Maior idade em anos e meses.

6. RECURSOS

6.1.  Sera admitido recurso quanto:
a) Ao resultado preliminar da 1* Etapa da Selecao (Andlise de curriculo);
b) Ao resultado preliminar da 2 Etapa da Selecao (Entrevista).

6.2. Somente serdo considerados os recursos interpostos no prazo estipulado para a fase a
que se referem, através de formulario especifico (anexo II)

6.3. A analise dos recursos serdo feitas pela Comissao de Processo Seletivos da Proex, bem
como a resolucdo de casos omissos
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7. CRONOGRAMA DO PROCESSO DE SELECAO

ETAPAS PERIODO
Publicagdo do Edital 05/11/2018
Prazo para Impugnacao do Edital (por meio do Anexo III) 06/11/2018
Inscrig¢des (envio de curriculo e ficha de inscri¢ao) 07/11/2018 a 18/11/2018
Resultado preliminar da 1? Etapa da Selegdo (Analise de 20/11/2018
curriculo)
Prazo para recurso contra o resultado da 1* Etapa 21/11/2018 e 22/11/2018
Resultado da 1? Etapa da Selyegﬁo pos recursos (Analise de 23/11/2018
curriculo)
Entrevista (2* Etapa) 26/11/2018 a 30/11/2018
Resultado preliminar da entrevista 05/12/2018
Prazo para recurso contra o resultado preliminar da entrevista 06/12/2018 a 07/12/2018
Resultado Final 11/12/2018

8. DIVULGACAO DO RESULTADO

8.1. O resultado final do processo de selecdo de estidgio sera divulgado no site
concurso.ifbaiano.edu.br na pagina do referido processo de selecio.

9. PRAZOS E ASSINATURA DO TERMO DE COMPROMISSO

9.1. A efetiva realizagdo do estagio somente se dard mediante e ap6s a celebragdo do “Termo de
Compromisso” entre o(a) estagiario(a), o IF Baiano e a Instituicdo de Ensino Superior do (a)
estagiario (a).

9.2. O estagio tera duracdo de 01 (um) ano, renovavel por igual periodo.

9.3. O prazo para o (a) candidato (a) selecionado (a) se apresentar no IF Baiano serd de 5 (cinco)
dias uteis, contados da data de homologacao do resultado final, sob pena de desisténcia tacita em
relacdo a vaga de estagio.

10. CONDICOES DE ESTAGIO

10.1. O estagio terd carga horaria de 06 (seis) horas didrias, perfazendo 30 (trinta) horas
semanais, distribuidas de segunda a sexta-feira, nos turnos matutino e/ou vespertino.

10.2. O (a) estagiario (a) recebera, mensalmente, bolsa de estagio no valor de R$ 520,00
(quinhentos e vinte reais) + auxilio-transporte no valor de R$ 6,00 (seis reais ao dia), sendo
considerada, para efeito de pagamento de bolsa e auxilio-transporte frequéncia mensal do (a)
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estagiario (a), deduzindo-se os dias de faltas ndo justificadas, salvo na hipdtese de compensagao
de horario.

10.3. O estagio podera ser reduzido a carga horaria de 20 horas semanais, havendo reducio da
bolsa de estagio.

10.4. A carga horaria diaria sera de 06 (seis) horas distribuidas nos horarios de funcionamento
do IF Baiano — Reitoria e compativel com o horario académico do (a) estagiario (a).

10.5. Nao serdo concedidos aos (as) estagidrios (as) beneficios como auxilio-alimentagdo e
assisténcia a saude.

10.6. Seréd concedido ao (a) estagidrio (a) um seguro de acidentes pessoais, atendendo aos
preceitos da lei.

10.7. O (a) estagiario (a) terd que apresentar ao dirigente do setor onde esteja realizando o
estagio, semestralmente, declaracdo da sua Instituicdo de Ensino, comprovando a condi¢do de
estudante, que encaminhard para a Diretoria de Gestao de Pessoas/CODPE/NUING.

10.8. O (a) estagiario (a) terd que apresentar relatorios (semestralmente e final) das atividades
desenvolvidas durante o seu estidgio que deverdo ser assinadas pelo (a) estagidrio (a), chefia
imediata e pelo coordenador orientador do estagio a Diretoria de Gestdo de Pessoas/CODPE/
NUING.

10.9. O estagio serda mantido enquanto o estudante estiver regularmente matriculado e com
frequéncia e desempenho académico satisfatorio em sua Instituicdo de Ensino, podendo ocorrer
o desligamento do estagio nas hipdteses previstas no Art. 16 da Orientagdo Normativa n® 04,
de 04 de julho de 2014.

11. DISPOSICOES FINAIS

11.1. O prazo de validade da selecdo sera de 01 (um) ano, contado a partir da homologac¢do do
resultado final, podendo ser prorrogado, por igual periodo, a critério do IF Baiano.

11.2. A divulgagdo deste edital dar-se-4 nos canais de comunicagdo oficiais (sitio eletronico e
redes sociais) do Instituto Federal Baiano e encaminhado aos correios eletronicos das instituigoes de
ensino superior que ofertem na cidade de Salvador-BA os cursos das areas requisitadas neste Edital;
11.3. As davidas referentes a esta selecdo devem ser esclarecidas no IF Baiano / Pro-Reitoria de
Extensdo através do correio eletronico estagio.proex(@ifbaiano.edu.br no horario comercial (8 as 12
horas e 13 as 17 horas).

11.4. Este edital podera sofrer retificagdes sem a prévia comunicacdo aos (as) candidatos (as).
Portanto, ¢ de responsabilidade exclusiva de cada candidato(a) inscrito(a), acompanhar no sitio
eletronico: concursos.ifbaiano.edu.br na pagina do Processo de Sele¢do de Estagiarios de
Administracgdo, a publicacdo de todos os atos e os comunicados, especialmente aqueles referentes a
divulgacdo de resultados, ndo podendo alegar desconhecimento da publicagdo dos mesmos.

11.5. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Nucleo de Ingresso (NUING).

Salvador/BA, 05 de novembro de 2018.

] orl;ginal as;vinado
AECIO JOSE ARAUJO PASSOS DUARTE
Reitor
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EDITAL N° 102 DE 05 NOVEMBRO DE 2018

ANEXO I
FICHA DE INSCRICAO
Nome:
1-DADOS PESSOAIS
Nascimento: / / Naturalidade:
Cidade de residéncia:
Sexo: [ ]Masc. [ ]Fem. Idade:
Identidade:
Orgio Emissor: Data / /
Telefone: Cel : Telefone: Cel :
Telefone: Cel : Telefone: Res :
E-mail:
E-mail:

2 - ESCOLARIDADE

Curso de graduacao:

Nome da Institui¢ao:
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Semestre Data de Conclusdo / /

EDITAL N° 102 DE 05 NOVEMBRO DE 2018
ANEXO IT
FORMULARIO DE RECURSO
Obs.: Utilizar este formuléario somente se for Interpor Recurso ao Resultado Preliminar da 1* Etapa

da Selecdo (Anélise de curriculo) ou ao Resultado Preliminar da 2* Etapa da Selecao (Entrevista).

Nome:

RG:

Vaga pretendida:

Objeto do Recurso:

Fundamentagao:

Salvador/BA, de de 2018

Assinatura do(a) candidato (a)
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EDITAL N° 102 DE 05 NOVEMBRO DE 2018
ANEXO III
IMPUGNACAO DO EDITAL

Eu , portador do documento de
identidade
n° venho requerer a impugnacao do presente Edital
em virtude
dos fundamentos que exponho a
seguir:

Salvador/BA, de de 2018.

Assinatura do(a) Candidato(a)



