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CONTEUDO PROGRAMATICO

CONHECIMENTOS GERAIS

LINGUA PORTUGUESA (comum aos cargos de NIVEL E, NIVEL D e NiVEL C)

1. Compreensao e interpretacdo de textos de géneros variados. 2. Reconhecimento de tipos e
géneros textuais. 3. Dominio da ortografia oficial. 3.1. Emprego das letras. 3.2. Emprego da
acentuacdo grafica. 4. Dominio dos mecanismos de coesao textual. 4.1. Emprego de elementos de
referenciacdo, substitui¢do e repeticdo, de conectores e outros elementos de sequenciagdo textual.
4.2. Emprego/correlacdo de tempos e modos verbais. 5. Dominio da estrutura morfossintatica do
periodo. 5.1. Relagdes de coordenacdo entre oragdes e entre termos da oragdo. 5.2. Relagdes de
subordinagdo entre oragdes e entre termos da oracdo. 5.3. Emprego dos sinais de pontuagdo. 5.4.
Concordancia verbal e nominal. 5.5. Emprego do sinal indicativo de crase. 5.6. Colocagdo dos
pronomes atonos. 6. Reescritura de frases e paragrafos do texto. 6.1. Substituicao de palavras ou de
trechos de texto. 7. Correspondéncia oficial (conforme Manual de Redagdo da Presidéncia da
Republica). 7.1. Adequacdo da linguagem ao tipo de documento. 7.2. Adequag¢dao do formato do
texto ao género.

RACIOCINIO LOGICO (comum aos cargos de NIVEL E, NIVEL D e NiVEL C)

1. Estruturas logicas. 2. Logica de argumentacdo: analogias, inferéncias, dedugdes e conclusdes. 3.
Logica sentencial (ou proposicional). 3.1. Proposi¢des simples e compostas. 3.2 Tabela verdade.
3.3. Equivaléncias. 3.4. Leis de De Morgan. 3.5. Diagramas logicos. 4. Logica de primeira ordem.
5. Principios de contagem e probabilidade. 6. Operagdes com conjuntos.

NOCOES DE INFORMATICA (comum aos cargos de NIVEL E, NIVEL D e NIVEL C)

1. Nogdes de sistema operacional (ambientes Linux e Windows). 2. Edi¢dao de textos, planilhas e
apresentacdes (ambientes Microsoft Office e LibreOffice). 3. Redes de computadores. 3.1.
Conceitos basicos, ferramentas, aplicativos e procedimentos de Internet e intranet. 3.2. Programas
de navegacao (Microsoft Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome e similares). 3.3. Sitios
de busca e pesquisa na Internet. 3.4. Redes sociais. 3.5. Computacao na nuvem (cloud computing).
4. Conceitos de organizacdo e de gerenciamento de informagdes, arquivos, pastas e programas. 5.
Seguranca da informagdo. 5.1. Procedimentos de seguranga. 5.2. Nog¢des de virus, worms e pragas
virtuais. 5.3. Aplicativos para seguranca (antivirus, firewall, anti-spyware etc.). 5.4. Procedimentos
de backup. 5.5. Armazenamento de dados na nuvem (cloud storage).



LEGISLACAO DO SERVICO PUBLICO (comum aos cargos de NIVEL E, NIVEL D e
NIVEL C)

1. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988. 1.1. Principios fundamentais. 2. Direitos
e garantias fundamentais. 2.1. Direitos e deveres individuais e coletivos, direitos sociais, direitos de
nacionalidade, direitos politicos, partidos politicos. 3. Administragdo Publica. 3.1. Disposi¢des
gerais, servidores publicos. 4. Nog¢des de organizacdo administrativa. 4.1. Centralizagao,
descentralizagdo, concentragdo e desconcentra¢do. 4.2. Administragdo direta e indireta. 4.3.
Autarquias, fundagdes, empresas publicas e sociedades de economia mista. 5. Agentes publicos. 5.1.
Legislacdo pertinente. 5.1.1. Lei n® 8.112/1990 e suas alteragdes. 6. Poderes administrativos. 7.
Responsabilidade civil do Estado. 8. Etica no Setor Publico. 8.1. Decreto n® 1.171/1994 (Cédigo de
Etica Profissional do Servidor Publico Civil do Poder Executivo Federal). 9. Processo
administrativo. 9.1. Lei 9.784/1999 e suas alteragdes. 10. Improbidade Administrativa. 10.1. Lei
8.429/1992 e suas alteracdes. 11. Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em
Educagdao - PCCTAE (Lei n°® 11.091/2005) e suas alteracdes. 12. Lei de criagdo dos Institutos
Federais de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia (Lei n® 11892/2008).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

BIBLIOTECARIO — DOCUMENTALISTA (c6digo E-BIBLIOT)

1. Biblioteconomia, Documenta¢do e Ciéncia da Informacdo (conceitos, principios, relagdo com
outras areas do conhecimento, missao do bibliotecario). 2. Legislagdao profissional do Bibliotecario
(Lei N° 4.084/1962, Lei N° 7.504/1986, Lei N° 9.674/1998). 3. Planejamento de unidades de
informacao (centros, servicos, sistemas de documentacdo e Bibliotecas Universitarias) —
diagnodstico, avaliacdo, relatorios, espaco, acervo e pessoal. 4. Representacdo descritiva
(catalogagdo — conceitos, principios, fungdes e formas de catdlogos, Codigo de Catalogacao Anglo-
Americano (AACR?2), catalogacdo de diferentes tipos de materiais, tabelas de notagdo de autor,
MARC (Machine Readable Cataloging) e RDA (Resource Description and Access). 5.
Representagdo tematica (conceitos, principios, sistemas de classificagdo bibliografica (CDU e
CDD), indexagdo,linguagem natural, descritores e metadados). 6. Formagdo e desenvolvimento de
colecdes (politicas, estudos de necessidades de informagdo, aquisi¢do planificada, consoércios e
comutagdo bibliografica; politicas de preservagdo). 7. Servigo de Referéncia (conceitos, técnicas e
servigos presenciais e virtuais; empréstimo entre unidades de informacao; Disseminagdo Seletiva da
Informagao (DSI); usuarios reais e potenciais; estudos de usuario e de comunidade; tipos de
documentos e finalidades caracteristicas e atribuigdes do bibliotecario de Referéncia; controle
bibliografico universal). 8. Redes e sistemas de informagdo (conceitos e caracteristicas; bibliotecas
fisicas, digitais, hibridas e em realidade virtual; formatos de intercambio; conversao retrospectiva de
registros bibliograficos; catalogos em linha; principais sistemas de automag¢do nacionais e
internacionais). 9. Normas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) sobre
documentacdo e informacdo. 10. Numero Internacional Normatizado para Livros (International
Standard Book Number - ISBN) e Numero Internacional Normatizado para Publica¢des Seriadas
(International Standard Serial Number - ISSN).



